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1. Общие положения

1.1. Настоящая инструкция является локальным нормативным актом 

Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Сыктывкарский государственный университет имени 

Питирима Сорокина» (далее -  университет) и устанавливает требования к 

планированию контактной работы профессорско-преподавательского состава по 

программам высшего и среднего профессионального образования в 

автоматизированной программе «АС-Нагрузка».

1.2. Инструкция обязательна к применению в структурных 

подразделениях университета, ответственных за планирование контактной 

работы профессорско-преподавательского состава по программам высшего и 

среднего профессионального образования.

2. Общая характеристика автоматизированной программы «АС- 

Нагрузка»

Автоматизированная программа «АС-Нагрузка» обеспечивает 

комплексный подход к формированию и распределению учебной нагрузки 

профессорско-преподавательского состава Федерального государственного 

бюджетного учреждения высшего образования «Сыктывкарский 

государственный университет им. Нитирима Сорокина» (далее -  Университет).

Функции автоматизированной программы «АС-Нагрузка»:

-  формирование сведений о планируемом контингенте студентов с учетом 

приема на 1 курс;

-  создание списка учебных групп;

-  определение норм времени учебной (преподавательской) работы по 

видам учебной деятельности (прием зачетов и экзаменов, руководство 

выпускными квалификационными и курсовыми работами, руководство 

практикой и др. виды работ);
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-  переименование дисциплин и закрепление их за институтами 

(кафедрами);

-  формирование потоков и учебной нагрузки;

-  расчет штатного расписания института (кафедры);

-  распределение учебной нагрузки за профессорско-преподавательским 

составом;

-  объединение групп в потоки, а также разбивка групп на подгруппы по 

различным видам занятий (лабораторным, практическим, руководство 

курсовыми и выпускными квалификационными работами, руководство 

практикой и т.п.);

-  формирование плана работы института (кафедры) и индивидуальных 

планов работы преподавателей.

Работа в автоматизированной программе «АС-Нагрузка» возможна только 

из локальной сети Университета. После запуска программы появляется 

стартовое окно, при помощи которого нужно выбрать роль пользователя и задать 

учебный год (рис. 1). Кнопка «Параметры подключения к базе данных» позволяет 

указать имя сервера и базу данных.
Авторизация х

АС "Нагрузка" 
п д и  v 1.2.2.2

Пользователь, сервер, база

Kuyat N A. U K04SQ LEXF Деканат_тест

Роль пользователя 

(•) Администратор

О  Декан

О  Заведующий кафедрой

О  Преподаватель

О  Презентация

Учебный год Подключение к БД

2D2G-2021 Е * Подключено

Параметры подключения к базе данных Вход X  Отмена

Рис.1. Стартовое окно программы
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Программа имеет четыре режима работы, которые соответствуют ролям 

пользователя: «Администратор», «Декан», «Заведующий кафедрой»,

«Преподаватель».

Роль «Администратор» позволяет производить пользователю загрузку и 

редактирование учебных планов, формировать учебные группы, настраивать 

параметры и производить расчеты учебной нагрузки, формировать потоки, 

редактировать справочники.

Роль «Декан» позволяет в режиме просмотра получить данные об учебных 

планах и группах, сформированной учебной нагрузки и потоков на учебный год.

Роль «Заведуюгций кафедрой» позволяет формировать план работы 

кафедры, профессорско-преподавательский состав института (кафедры), 

распределять ставки и вакансии, закреплять за преподавателями строки учебной 

нагрузки, управлять второй половиной дня профессорско-преподавательского 

состава, вести научно-исследовательскую работу, планировать мероприятия 

(заседания кафедры, научно-методические семинары и т.п.), получать 

различного рода справочную информацию.

Роль «Преподаватель» позволяет формировать индивидуальные планы 

работы преподавателей, редактировать персональные данные и просматривать 

статистку по всем видам работ, запланированных на учебный год.

Выбрав роль пользователя и задав учебный год, на экране появится окно 

программы (рис. 2), которое состоит из заголовка окна, главного меню, панели 

инструментов и команды меню.

/  ^ Заголовок окна
I  Формирование на гр у з и н а  2020-2021 учебный год. Имя сервера - UKO\SQLEXPRESS', имя базы - Дв

Нагрузка Правка Вид Команды Проверки Отчёты Настройки Помощь _

j  Выбрать роль | ^Добавить ^Сохранить Удалить/-1̂  Обновить щ Вырезать КЗл̂ иро&ать ^ Вставить .^П ечать -^Экспорт - Справка

Учебные планы | Учебные группы | Преподаватели | Нагрузка /  Потоки | Штаты | Карты Дисциплин j QipaBOMtW^
Команды

?

Л И Т Ь /1

га/па
Основные .^Дополнительные Расчёт разбить ■, Собр ть '̂Вкл/Выкл л *  Создать . итъ поток П  Панель закрепления преподавателей

Просмотр

Панель инструментов

Рис. 2. Окно программы

ф Главное меню
Панель команд
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1. Заголовок окна программы отображает название файла, имя сервера и 

базы данных.

2. Главное меню программы состоит из следующих подменю: Нагрузка, 

Правка, Вид, Команды, Проверки, Отчеты, Настройки и Помощь.

Подменю Нагрузка главного и включает следующие действия (рис. 3):

Выбрать роль -  запускается копия приложения с возможностью выбора 

другой роли пользователя.

Добавить -  добавляется новая строка или запись в таблице.

Сохранить -  сохраняются данные таблицы на выбранной вкладке.

Удалить -  удаляется выбранная строка.

Обновить -  обновляется информация, если данные были изменены 

другими пользователями в сети.

Импорт данных -  добавление данных в базу из внешних источников.

Экспорт данных -  перенос информации в авторасписание, графики и 

список кафедр.

Печать -  печать данных.

Экспортировать в -  перенос данных в один из следующих форматов: XLS 

(MS Excel 2003, 2007), HTML, PDF, RTF, TXT.

Выход -  завершение работы с программой.

^ Формировав
Нагрузка Правка Вид Команды Проверки Отч1

Выбрать роль Ctrl + U
Добавить Ctrl+О

Щ Сохранить Ctrl+S
<9 Удал ить

Обновить Ctrl+N
Импоэтданных ►
Экспсртданных ►
Печать Ctrl+P

А Экспортировать в ►
Выход Alt-нХ

Рис.З. Подменю «Нагрузка» главного меню программы
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Подменю Правка выполняет стандартные операции пользователя 

«Вырезать», «Копировать», «Вставить», «Выделить всё» при работе с 

информацией в выбранной ячейке или строке.

Подменю Вид включает или выключает отображение видимости панелей 

главного меню, инструментов, команд, группировок, настроек видимости 

колонок таблицы для выбранной вкладки, панели закрепления преподавателей, 

а также использования шаблонов для печати.

При помощи функции Настройка видимости колонок подменю Вид 

(рис.4) можно задавать отображение данных столбцов таблицы.
^  Н агтрпйка видимости кпяпнпк тдЬлипы! х  I

Номер колонки

I 1 Номер 
| | 2 Номер 
[V] 3 Учебный план 
М 4  Факультет группы 
[V] 5 Блок
@  6 Дисциплина, вид учебной работы
0  7 Закрепленная кафедра
0  В КурсДЗеместр или Курс/Сессия
@  Э Группа
@  10 Кол-во студентов
@  11 Недель
[✓] 12 Вид занятий
@  13 Часов (на поток, группу, студента) 
@  14 Виды контроля 
□  15КСР

I 16 Индивидуальные занятая
0  17 Контрольные

I 1S Оценка по рейтагу
I 15 Рефераты

Показать все колонки 1 Принять

Рис. 4. Настройка видимости колонок подменю Вид

Подменю Команды предоставляет возможность пользователю выполнять 

необходимые операции. Список команд соответствует кнопкам, находящимся на 

панели команд и характерен для выбранной пользователем вкладки. Папример, 

для вкладки «Учебные планы» доступны следующие операции: загрузить 

учебные планы, задать атрибуты учебного плана, редактировать контингент и 

т.п.; для вкладки «Учебные группы» - сформировать учебные группы, внести 

контингент групп; для вкладки «Нагрузка» - настроить основные и 

дополнительные параметры для расчета нагрузки; разбить, собрать, исключить
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или включить строку; отделить контроль от аудиторных часов; рассчитать 

нагрузку по договорам об оказании платных образовательных услуг и т.п.

Подменю Проверки выполняет проверку преемственности учебных 

планов, закрепление и перезакрепление дисциплин за институтами (кафедрами), 

орфографию в наименованиях дисциплин, учет фактически выполненной 

учебной нагрузки института (кафедры).

Подменю Отчеты позволяет пользователю формировать различные 

сводные данные:

-  учебную нагрузку по институтам (кафедрам) и профессорско- 

преподавательскому составу на учебный год;

-  оценку времени контактной работы студента с преподавателем по 

основным профессиональным образовательным программам;

-  распределение ставок профессорско-преподавательского состава по 

институтам (кафедрам) на учебный год;

-  кадровое обеспечение основной профессиональной образовательной 

программы;

-  остепененность профессорско-преподавательского состава (штатные 

преподаватели, внутренние и внешние совместители, лица, привлекаемые по 

договорам гражданско-правового характера) в целом по Университету, по 

институтам (кафедрам), по укрупненным группам специальностей 

(направлений), по основным профессиональным образовательным программам.

Подменю Настройки позволяет настроить унифицированную форму 

индивидуального плана работы преподавателя, института (кафедры).

Подменю Помощь предназначено для получения справки, а также 

информации о версии программы и разработчиках.

3. Панель инструментов (рис. 5) состоит из кнопок, выполняющих общие 

для всех вкладок действия, такие как добавить и удалить строку; сохранить и 

обновить данные таблицы; вырезать, копировать, вставить информацию; печать 

данных; экспорт данных и вызов справки (помощь).
&  Выбрать роль ■© Добавить Ц ]  Сохранить @  Удалить Обновить Вырезать Копировать g j  Вставить ^П ечать  .^ Э кс п о р т  т | Справка
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Рис. 5. Панель инструментов

4. Панель команд (рис.6) содержит кнопки с названиями команд, 

позволяющие пользователю выполнять необходимую операцию только для 

выбранной вкладки.

Учебные планы | Учебные группы | Преподаватели | Нагрузка | Потоки J Штаты f КартыДисциплин ( Справочники
Команды Просмотр

|,; Основные | | , Дополнительные | * Расчёт | | ^Разбить | | . ,  Собрать | | .. Вкл/Выкл | *   ̂Создать | . Удалить поток | I __ I Панель закрепления преподавателей

Рис. 6. Панель команд вкладки «Нагрузка»

Для удобства работы с базой данных таблицы программой предусмотрена 

возможность фильтрации и сортировки строк таблицы (рис. 7). С помощью 

сортировки можно упорядочить данные таблицы по определенному столбцу в 

порядке возрастания или убывания. Фильтрация позволяет отображать лишь 

часть выбранных данных таблицы, а остальную информацию можно при этом 

скрыть. При этом скрытые данные никуда не теряются, и их в любой момент 

можно снова сделать видимыми, когда это потребуется.
Ф орм ирование нагрузки на 2020-2021 учебны й год. Имя сервера -  'UKOXSQLEXPRESS'j имя базы -  Деканат_<

Нагрузка Правка Вид Команды Проверки Отчёты Настройки Помощь

Q Выбрать роль J Добавить Щ  Сохранить @  Удалить Обновить | Вырезать Копировать Ш  Вставить Печать Экспорт I \4 Справка

Учебные планы | Учебные группы | Преподаватели Нагрузка Потоки | Штаты | КартыДисциплин | Справочники |
Команды Просмотр

Основные Дополнительные .. Расчёт . Разбить I ^  Собрать Вкл/Выкл ,, Создать Удалить поток I. I Панель закрепления преподавателей

Дисциплина, вид учебной работы Закреплённая
кафедра

_ г

*  ^
г  3  * □

£Lx _ п э  п) Группа ? 1 £ К 1 3 з

§ * 3 о сг н 3 ^ 1 й
*  -3

8 9 10 и 12 13 14

= - ■» 1 - Я|]с

ТБ{122-ТБз)-20.04.01-2-2020 ... ИТНИТ Г "  Ь 1 а П ~ ЯМР-диагностика техносферной безопасности 56-ИТНиИТ 2/2 122-ТБз 23 3 Лаб 16
TKrn^-TKVl-Tin П4П1-7-7П7П ИТН1ЛТ 1 П1 ИПЧ I ЛИГ ЙТпП IIГТИКД ||'ЦМГ1П||ГП11ПП6Г1ПППП1ПГТГ г'  ' • чп-т-п-- - •л

Строка фильтра и сортировки 

Рис. 7. Строка фильтра и сортировки

4 7

При наведении мышкой на заголовок столбца в правом верхнем углу 

столбца появится символ в виде «воронки», при нажатии которой появляется 

выпадающий список, содержащий все варианты данных столбца таблицы
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(рис.8). Например, на рисунке представлен выпадающий список, из которого 

можно получить все строки нагрузки выбранной формы обучения.

30

Я s13 з
До пол
нетел Время проведен™ Распределение

* ьно занятий по графику нагрузки, час

1  3
часов

— TJ
...студ С по Бюджет бнебюд

31 33 37 38 39

589

09.11.2020 28.11.2020

09.11.2020

05,04.2021

05.04.2021

09.11.2020

05.04.2021

05.04.2021

09,11.2020

05,04.2021

05,04.2021

28.11.2020

24.04,2021

24.04,202.1

28.11.2020

24.04,202.1

24.04,2021

28.11,2020

24.04,2021

24.04,2021

0  гц
С! Л> 
Си I
1  гг

45_
Значения

СГ| 0

11
S  СУ

Примечание

_51_

Введите текст для поиска.,. р

С  (Все)

' (Не задано)

Заочная форма

Очная форма

Очно-заочная

Очистить Закрыть

Рис. 8. Выпадающий список строки фильтрации

24.04,202 .1

1

В таблице под строкой порядкового номера столбца расположена строка 

фильтра, в первом столбце которой находится символ в виде «воронки» (рис.9).

Учебный план

9
5  %V
=1 !zi =] сг
® a

Блок Дисциплина, вид учебной работы
Закреплённая

кафедра

5  *
м
га s |
п 5
§ 3

3 5 6 * 7 8

nQc rQc »0:Т = »[

ПО_С ГТР ДМ(?2?=655|С;_;̂ ИСТ Б1.0.07 Менеджмент в образовании 67-ОиПП 2/2

ПО_СГТРДМ(312-СТз)-... Б1.0.07 Менеджмент в образовании 67-ОиПП 1/3

ПП ГГТРЛМ/Ч17-ГТч1- и гт R1 гЛ т? -Мецеяжмент в обоазовании й7-ПмПП 1/4

Символ в виде «воронки» 

Рис. 9. Строка фильтра

В данной строке фильтра можно ввести буквы или слова в нужный столбец 

таблицы, и получить данные столбца, значение в которых начинается с 

введенного текста. Например, в представленном ниже рисунке, отображаются 

строки нагрузки, полученные из плана группы 322п-СТз с сочетанием слов 

«методика обучения».
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Формирование нагрузки на 202Q-2Q2T учебный год. Имя сервера - 'U K O W tB c
Нагрузка Правка Вид Команды Проверки Отчеты Настройки Помощь

'  Выбрать роль ^ Д о б а в и т ь  [^С о хранить  (^Удалить  ^ О б н о в и т ь  Вырезать 4 Копировать Вставить [^ П е ч а т ь  ] ^ 3 к с

Учебные планы \\ Учебные группы | Преподаватели Нагрузка | Потоки [ Штаты | КартыДисциплин | Справочники

Команды

Основные Дополнительные Расчёт ^Р азбить Собрать г Вкл/Выкл Удалить поток

Просмотр 

I I Панель:

Учебный план

в­

*  п

Блок Дисциплина, вид учебной работы
ЗакреплённаякэЗедрз Г руппа

t- о
_| я  
О О

3- 4 5 б •  * 7 3 9 10 1;

R0C "0*
методика обучения

.......... х ..............................................................
= я0с 322п-СТз = =

ПО_СГТРДМ(322-СТз)-... ист Б 1,0.08 Методика обучения основам проектной 
деятельности \ 63-ИСТ 2/2 322п-СГз 19 3

П 0_С ГТР Д М (322-СТз) -... ист Б1.0.08 Методика обучения словам проектной 
деятельности \ 63-ИСТ 2/2 322п-СТз 19 3

ПО_С ГТРДМ{322-СТз)-... и с г Б1.0.08
Методика обучения ошовам^кюегстной 
деятельности 63-ИСТ 2/3 322п-СТз 19 3

Строка фильтра с заданным 
сочетанием слов

Сортировка строк таблицы производится при помощи клика левой кнопкой 

мышки на заголовке столбца порядкового номера, при этом с правой стороны 

столбца таблицы появляется треугольник, показывающий порядок сортировки 

(по возрастанию или убыванию) (рис. 10).

*  £ □3Ф
акультет

группы Блок Дисциплина, вид учебной работы Закреплённая
кафедра

s  5  

Si 5
1 S
*  ^

Г руппа
^ 7 и оп> -п 
н m 3  о
ел

I
g

5
t-

I
1

Ф Ц 3 и j

4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 /

rQc nQ[ _ методика обученияЛЦГ = rQc 322П-СТЗ = = fQc

- / пВ

ИСТ Б 1,0,08 Методика обучения основам проектной 
деятельности 63-ИСТ 2/3 322п-СТз 19 3

ПР/
/  10

и с т 51.0.08
Методика обучения основам проектной 
деятельности 63-ИСТ 2/2 322п-СТз 1.9 3 Лас 4

ИСТ 51.0.08
Методика обучения основам проектной 
деятельности 63-ИСТ 2/2 322п-СТз 19 3 / п р 2

Символ сортировки в виде «треугольника»

Рис. 10. Сортировка строк таблицы по убыванию

Удалить заданный фильтр или отключить сортировку данных таблицы 

можно при помощи команд главного меню «Команды/Очистить фильтры», 

«Команды/Очистить сортировки» или клавиши «Delete».
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3. Формирование учебной нагрузки профессорско- 

нреподавательского состава

Войдя в программу в роли администратора, пользователь получает 

возможность работать с основными вкладками: учебные планы, учебные группы, 

преподаватели, нагрузка, потоки, штаты, карты дисциплин и справочники. 

Данные вкладки расположены ниже панели инструментов (рис. 11).

Ф ормиоозание нагрузки на 2020-2021 учебный год. И'

Нагрузка Правка Вид Команды Проверки Отчеты Настройки П омощ ь 

3  Выбрать роль Добавить а  Сохранить ^  Удалить ^ -О б н о в и ть  _v  Вырезать 

Учебные группы I Преподаватели

Копировать

Учебные планы Штаты КартыДисциплин Справочники

Вкладки

Рис. 11. Основные вкладки

Вкладка «Учебные планы». При выборе данной вкладки появляется 

панель команд с кнопками «Добавить планы», «Преемственность», «Утвердить 

планы», «Факт в план» (рис. 12).

Учебные планы 
Команды

Учебные группы Преподаватели Нагрузка Потоки Штаты КартыДи

Добавить планы Преемственность Утвердить планы Фак̂ в план

Рис. 12. Панель команд вкладки «Учебные планы»

Команда «Добавить планы» производит загрузку информации из файлов 

учебных планов в базу данных. При нажатии этой кнопки появляется диалоговое 

окно, в котором необходимо определить путь к папке хранящей учебные планы 

для загрузки.
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Открытие

: MMISlab ► РI any ► Copies ► Планы для АС-2020 ► ИГН ► 1 курс Поиск 1 курс

Упорядочить • ' Создать папку

V  Избранное
л

Имя Дата изменения Тип Размер

plx +712-СКо_Социология_1 -2020 O.plx 24.04,2020 13:12 Учебный план 627 КБ

Этот компьютер plx Жур(711 -ЖРз]-42,03.02-1 -2020 3, plx 24.04,2020 12:0S Учебный план 3 341 КБ

d  Видео pl* Жур(711 -ЖРо)-42.03.02-1 -2020 O.plx 24.04,2020 1243 Учебный план 3011 КБ

^1 Документы pi* Иск. и гум. науки [712-ИГз)-50.04,01-1-... 24.04,2020 13.107 Учебный план S86 КБ

j^. Загрузки №  КЯиРЯ(711п-КАо]-44.03.05-1-2020 O.plx 24.04,2020 12:37 Учебный план 1 401 КБ

JC1 Изображения plx ПО_ФО(711 П-Ф0з)-44.03,01 -1 -2020 З.рЬс 24.04,2020 12:28 Учебный план 1 609 КБ

JA Музыка Р'* ППиСН [711-ПНоМ1.03.06-1-2020 O.plx 24.04,2020 12:48 Учебный план W j  КБ

ц| Рабочий стол Pis РиСО[711-РСз)-42.03,01 -1-2020 Э.рЫ 24.042020 12:33 Учебный план 1411 КБ

system (С;) pi* Р и С 0[711 - Р С о]-42.03.01 - 1 -2020 O.plx 24.04,2020 12:41 Учебный план 1 027 КБ

. т .  Новый том (D:) plx РЯиЛ(711 п -Р Л -44,03.05-1 -2020 O.plx 24.042020 12:46 Учебный план 1 273 КБ

5 ?  Контингент [h] Pi* Фил(711 -CDPo)-45.03,01-1 -2020 O.plx 24.04,2020 12:50 Учебный план 1 113 КБ

£ ?  Docs [КО plx фил_фПК [712-ФР о)-45.04.01 -1 -2020 0,,.. 24,04,2020 13:03 Учебный план 655 КБ

1 ,*  Applications (\\cons,syktsu.ru) (М: 

^  Teacher (ТО

Имя файла; | РIапу - Ярлс | Все файлы !*,*)

Открыть Этмен>

Далее необходимо выбрать нужный план и нажать кнопку «Открыть», 

после чего появиться окно с сообщением «Загрузка учебных планов». При 

успешной загрузке учебных планов в базу программа выдаст сообщение 

«Произведена загрузка файлов учебных планов в базу данных». Загруженные 

учебные планы появляются в первом столбце таблицы с символом ^  | , что 

означает «Внесен в базу». После внесения учебных планов в систему необходимо 

нажать кнопку «Утвердить планы» на панели команд. Система выдаст 

сообщение «Произвести утверждение всех видимых в таблице планов? (да/нет)».

При положительном ответе символ плана меняется на «Утвержден» iH .

Все изменения, вносимые в текст редактируемой строки, становятся 

жирным шрифтом. Для сохранения информации в базу данных необходимо на 

панели инструментов пользоваться кнопкой «Сохранить», после чего текст 

приобретает обычный шрифт.

Колонки таблицы содержат фактический и плановый контингент. Для 

редактирования доступны колонки только с плановым контингентом. При 

корректировке планового контингента изменится символ плана на 

«Редактирован контингент» ( |Ш1
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Если в таблице планы, подсвечены красным цветом, то они требуют 

корректировки атрибутов (рис. 13). Как правило, это не заданные атрибуты, такие 

как структурное подразделение, факультет (институт), кафедра и направление 

(специальность).
Курсы

Планы
1 2 3 4

По плану Факт По плану Ф акт По плану Факт По плану Факт По

Конт Групп Конт Групп Конт Групп Конт Групп Конт Групп Конт Групп Конт Групп Конт Групп Конт

1  1 3 4 5 6 7 3 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

» >0

шП0_ТД (121л-ТДо)-44,03.05-2-2020 ... 0 0 20 1 0 1 0 0 0 0

а П0_Тех{5501)-44.03.01-5-2020 З.р1х 0 0 0 0 0 0 0 0 10

щП0_ТФ0(722п-Ф0в){0-3)~44. 04,01- .. 0 0 0 0 0 0 0 0

щПО_УО{412-УОз)-Ч4. 04.01-1-2020 3... 20 1 0 1 0 0 0 0 0 0

Рис. 13. План, требующий корректировки атрибутов

В ячейке без необходимого атрибута появляется «красный крестик». 

Такую ячейку необходимо заполнить, используя выпадающий список.

Плате*

ГТОГО

Представительство Факультет Кафедра Спейнальность /
Факт Направление

Конт
( | Групп

1 32 33 34 35 36 • 37

rQl | - I- и
" - :

в К  П0_т*0(722п-в0в){0-3)-и.м ... 0 0 о Q  и-рф 44,04.01

1  БР_ФУМбКМЕС{722-ЗРо)-41. (М. 01-2... 0 0 Псевдоним

igU -№1Со{1415-ИСо)-09.02.07-1-2020В... 0 1 ФПиП
МИ
ИКиИ

07 Информ...

Д -№1Со(1425-ИСо)-09.02.07-2-2020.osf 0 1. 07 Информ...

J, -Н/1Со(1435-ИСо)-09.02.07-3-2020.osf 0 1 ИПиП 07 Информ...

-ЮБо{1425-аБо)-10,02,05-2-2020, osf 0 1 ИЗИФ
юи 05 Обеспе...

7 4CGci(143 5 -С1Бо)-10.02.0 5-3-20 20. osf 0 1 ииоп 05 Обеспе...

7. 4ЛСо(1415-ПСоНО.02.01-1-2020.osf 0 1 X 01 Право и...

-HICQC1425-ПС)-». 02.01-2-2020 .osf 0 1. КЭПИ 54-КЭПИ I 40.02.01 Право и...

Si -Hirnf 143Ч-ПГп1-ЧП. 0?. 01 -3-70 70. nsf 0 1 кзпи 54-КЗПИ 1 4П.0Р.П1 Пплрп и... I

Для просмотра учебных планов, на панели команд предусмотрен 

«Просмотр» планов (рис. 14).
1-2021 учебный год. Имя сервера - UKOXSQLEXPRESS', имя
эмощь

резать Копировать ш Вставить Печать Экспорт -  С

Дисциплин Справочники
Просмотр

1 0  Контингент по плану @  Фактический @  Атрибуты
I Планы без контингента ЦЦ Только планы без атрибутов

Рис. 14. «Просмотр» планов на панели команд
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Функции просмотра планов «Контингент по плану», «Фактический» 

(контингент), «Атрибуты» (факультет, кафедра, специальность, уровень 

образования, форма обучения, дистанционное и сокращенное обучение, базовое 

образование) позволяют скрывать или показывать столбцы, содержащие 

соответствующую информацию; «Планы без контингента» скрывают или 

отображают строки в таблице, содержащие информацию о планах, в которых 

контингент не предусмотрен, «Только планы без атрибутов» отображают 

учебные планы, в которых системе не удалось определить атрибуты плана.

Команда «Преемственность» позволяет произвести соответствие 

учебного плана текущего учебного года и учебного плана, по которому 

обучались студенты по данному направлению (специальности) на предыдущем 

курсе, а также выявить несоответствие аудиторных часов и форм 

промежуточной аттестации. При нажатии кнопки «Преемственность» выйдет 

диалоговое окно (рис. 15).

Проверка преемственности учебных планов

Список подстановок РУП (старый план ->■ новый план} Контингент по выбранным РУП

Имя предыдущего учебного плана:

контингент по курсам 

Имя текущего учебного плана:

контингент по курсам

Учебный год

Текущий: 2G2D-2D21

Предыдущий: 2B1S-2D2B

Анализ подстановок

(§) Приемственность РУП на курсах П  2 П  3 П  4  П  5 П  6 I I 7  

Перевод на другую специальность на курсе.

Проверить текущую подстановку Проверить все подстановки

Редактирование подстановок

2  Редактировать. подстановку Добавить, подстановку ) Удалить подстановкой)

^  Автоматически создать список подстановок И Сохр;анить список подстановок

Утвердить план выбранной подстановки всех планов

XLS (Excel 2 Ш ) Экспорт данных в выбранный Формат

Результаты проверки подстановок

№ Подстановка Замечание

Рис. 15. Диалоговое окно команды «Преемственность» учебных планов
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В открывшемся окне необходимо задать список учебных планов 

предыдущего и текущего учебных годов. Для этого можно использовать кнопку 

«Автоматически создать список подстановок» либо «Добавить подстановку». 

При нажатии кнопки «Автоматически создать список подстановок» выйдет 

предупреждение пользователю «Произвести поиск подстановок 

автоматически?». При утвердительном ответе в левой части окна отобразится 

список учебных планов (рис. 16). Для выполнения данной команды программа 

просматривает загруженные в базу данных учебные планы за текущий учебный 

год и пытается найти соответствующий план из базы данных предыдущего 

учебного года. Если соответствие учебных планов не найдено вместо имени 

файла в списке подстановок отобразится слово «НЕТ».

& Проверка прееМ

Континп

Имя пре

Имя тек1

Анализ г

(•) Прие1 

flepei

Редакта| 

» Ред,

, /  Авто

- Утв<

XLS {Ехс

Рис. 16. Список подстановок учебных планов

Кнопка «Добавить подстановку» позволяет пользователю внести в список 

учебных планов «вручную». При выполнении данной команды появляется окно 

«Редактор подстановок», при помощи которого можно задать имена файлов

Список подстановок РУП {старый план • новый план)

Список подстановок

ЛД (923-ЛД)-31,05.01-2-2019.plx ->  ЛД (933а.6.в.г-

ЛД (923-ЛД)-31.05.01-2-2019.plx ->  ЛД (933а.b-GM)... 

ЛД{933 а,б, в, г)-31,05.01-3-2019,рЫ ->  ЛД(940а,5,,.. 

ЛД(940, 941, 942)-31.05.01-4-2019. plx ->  ЛД(950,9,,. 

ЛД(950 , 951, 9 52)-31.05.01-5-20 19.plx ->  ЛД(960,9, . 

ПО_АН (1021n-AHo)-44.03,05-2-2D19 O.plx ->  НЕТ 

ПО_АН(4465П)Ч4,03.05-4-2019 О,plx -> НЕТ 

ПО_АН{45б5)^44,03.05-5-2J019 О,plx ->  НЕТ 

ПО_АФ (1021-АФо)^44.03.05-2-2J019 О,plx ->  ПО_АН... 

ПО_АФ (1021-АФо)-44.0 3.05-2-2Д 19 O.plx ->  ПО_А... 

ПО_АФ(4415П)-44.03.05-4-2Ш9 O.plx ->  ПО_АН{45... 

ПО_АФ(4415П)-44.03.05-1-2019 O.plx ->  ПО_АФ{45... 

ПО_ТиМПиЯ(1О32л41Яз)-44.О4,01-3-2О19 З.рк ->  НЕТ 

ППО_Педагогика_одаренности (1022п-ППо)-14.04.. .. 

ПП_НО (431-НОо)-44.03.02-3-2019 О,plx ->  ПП_НО (,.. 

ПП_НО (431-НОо)-44.03.02-3-2019 О,plx ->  ППО (44., 

ППО (431-Д0о)-44.03.02-3-2019 O.plx -> НЕТ

Результаты проверки подстановок

№ Подстановка



учебных планов предыдущего и текущего учебных годов (рис. 17). Для выбора

учебного плана из базы данных необходимо нажать кнопку просмотра «...»

(троеточие), расположенной справа от поля, содержащего имя учебного плана и

нажать «Добавить в список».
Я  Редактор подстановок

тп 01 22019 □
' Сопоставить автоматочески Добавить в список Отмена

Кнопка просмотра учебных

Рис. 17. Диалоговое окно «Редактор подстановок»

При помощи кнопок «Проверить текущую подстановку» и «Проверить все 

подстановки» программа выявит несоответствия в наименованиях дисциплин, 

аудиторных часах и формах контроля в учебных планах. Список о 

несоответствиях в учебных планах отражается в нижней части окна «Результаты 

проверки подстановок» и может быть экспортирован в один из перечисленных 

форматов выпадающего списка (рис. 18).
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ш Проверка преемственности учебных планов

Список подстановок РУП (старый план -> новый план) 

Список подстановок

ЛД (9 23-ЛД)-31.05.01-2-2019. plx -> ЛД (933а. 6. в. г ,

ЛД (923-ЛД)-31.0 5.01-2-2019.plx -> ЛД (93.3a.b-GM)... 

ЛД(933аг6г в, г)-31.05.01-3-2019.р1х -> ЛД{940а,б,... 

ЛД(940, 941, 942)-31.05.01-4-2019.plx ->  ЛД(950,9... 

ЛД(950, 951, 9 52)-31.05.01-5-2019. plx -> ЛД(960,9... 

ПО_АН (1Й21л^УНо)-М.03.05-2-2019 О.plx -> НЕТ 

ПО_АН{4465П)-44.0 3.05-4-20.19 О.plx ->  НЕТ 

ПО_АН(4565)-44.03.05-5-2019 O.pJx ->  НЕТ 

ПО_АФ (1021-АФо)-44.03.05-2-2019 О.plx ->  ПО_АН... 

ПО_АФ (1021-АФо)^4.03.05-2-2019 О.plx ->  ПО_А... 

ПО_АФ(4415П)-44.03.05-4-2019 О.plx -> ПО_АН(45... 

ПО_АФ(4415Г1)-44.03.05-4-2019 О.plx -> ПО_АФ(45... 

ПО_ТиМПиЯ(Ю32п-ИЯз)-44.04.01-3-2019 З.р1х -> НЕТ 

ППО_Педагогика_одаренности (Ю22п-ППо)-44.04.... 

ПП_НО (431-НОо)-44.03.02-3-2019 О.plx ->  ПП_НО (. 

ПП_НО (431-НОо)-44,03.02-3-2019 О.plx ->  ППО (44.., 

ППО (431-ДОо)-44.03.02-3-2019 О.plx -> НЕТ

Результаты проверки подстановок

Текущий: 2Q20-2D21

Контингент по выбранным РУП Учебный год

Имя предыдущего учебного плана: ЛД  |'523-ЛД)-31.05.01 -2-201 Э.рЬ 

Q/1 Q1/0/D/D/Q/Q/

Имя текущего учей-юго плана: ЛД (933а.б.в.г-ЛД}-31.05.01-3-2 Предыдущий: 2D1&-2B20

D/D/S3/0/D/D/0/

.Анализ подстановок

®  Приемственностъ РУП на курсах О  2  @  3 4 I I 5 I I S 7

Перевод на другую специальность на | 1 |^-| курсе.

Проверить текущую пюдстанавку .... Проверить все подстановки

Редактирование подстановок

Редактировать подстановку 1 Добавить подстановку I Удалить подстановку^)

^  Автоматически создать список подстановок. е Сохранить список подстановок

Утвердить план выбранной податановгаа Глобальное утверждение всех планов

MS Подстановка

1 I ЛД {923-ЛД)-31,0 5.01-2-2019.plx -> ЛД (923а,6,.

ЛД (923-ЛД) -31.05.01-2-2019.plx -> ЛД (923агбг...

3  ЛД (923-ЛД)-31.05.01-2-2019.plx -> ЛД (923а,б.

| XLS (Excel 2МЗ)

Lif
HTML
PDF
RTF
TXT
XLSX (Excel 2007)

► Экспорт данных в выбранный Формат

30 часовг на 1 курсе, в новом плане пол,,

Дисциплины 'Физическая культура' изученной на 1 курсе, нет в новом плане

ЛД (923-ЛД)-31.05.01-2-2019.plx -> ЛД (923а,б. Дисциплина 'Анатомия' была изученна в объёме 124часовг на 1 курсе, в новом плане положе...

ЛД (923-ЛД)-31.05.01-2-2019.plx -> ЛД (923а,6, Дисциплина 'История' была изученна в объёме 4 4 часов, на 1 курсе, в новом плане положено ...

ЛД (923-ЛД)-31.05.01-2-2019.plx -> ЛД (923а,б, Дисциплина 'Культура русской речи' была изученна в объёме 30 часовг на 1 курсе, в новом п ,..

ЛД (923-ЛД)-31.05,01-2-2019.plx -> ЛД (923а,б,... Дисциплина 'Биоорганическая химия' не совпадает количество экзаменов на 1 курсе

О  Отображать, планы дистанционного образования Ж  Закрыть

Рис. 18. Результаты проверки подстановок и экспорт в выбранный формат

Команда «Утвердить планы» утверждает все видимые в таблице учебные 

планы.

Команда «Факт в план» позволяет перенести информацию из колонок, 

содержащих фактический контингент в соответствующие колонки с плановым 

контингентом.

Вкладка «Учебные группы» предназначена для формирования 

академических групп на основе данных из учебных планов, редактирования 

количества обучающихся в группах, а также определения контингента 

обучающихся на местах за счет бюджетных ассигнований, по договорам об 

оказании платных образовательных услуг и числа иностранных студентов. Для 

редактирования контингента количества обучающихся необходимо изменять
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значение столбцов «Количество студентов». При этом если в листе «Учебные 

планы» задан плановый контингент в количестве более 40 обучающихся в 

группе, то во вкладке «Учебные группы» будет содержаться две строки 

содержащих информацию о соответствующих группах.

На панели команд вкладки «Учебные группы» находятся кнопки 

«Сформировать учебные группы», «Менеджер групп», «Обновить названия 

групп в нагрузке».

Кнопка «Сформироватьучебные группы» позволяет сформировать группы 

и автоматически присвоить им названия. При ее нажатии выходит диалоговое 

окно «Формирование учебных групп» (рис. 19). Для правильного формирования 

названий учебных групп программой предусмотрена «Маска для названий 

групп», расположенная в верхнем левом углу диалогового окна, которая состоит 

из латинских символов.

Формирование учебных групп
Маска для названий групп

Пример названия:

100

Максимальное количество 
символов в имени группы: 3

Остальные символы 
рассматриваваютсн /сак: 

разделители.

В маске используютя следующие символы:

|~С~| -  аббрев. спец. /  напр. | N J - номер группы;

|~Fl - аббрев. факультета; Р -подразделение:

В  - номер курса; О - срок обучения;

Гз - признак сокращённого обуч. [y j  - год набора;

Ш  - дистанционное обучение И  - форма обучения.

■  -  уровень образования; [Ё ] - год окончания;

[в ! - базовое образование; [ ] - очистить маску.

|д ] - кафедра

Другие параметры Формирования групп 

|_ I Все буквы заглавные 

Использовать в названиях групп;
(§) Две последние цифры года 

О Последняя ииФра 

Ы  Удалять номер, если группа одна 

Количество цифр в номере группы: ГоТЯ  
Нумерация в рамках курса

Совпадение имён групп без номера

I I Не изменять контингент существующих групп 

I I Номер группы прописывать буквами

Список сформированнных учебных групп
Группа * Учебный п . . , Статус пл... Ф акультет Курс Специаль... Подразде... Год посту... Дистанци... ■Сокращён... Число с ту ... Форма обу... Уровень об...

н[]с •Q |« ■ т
01 -H=hCO{72, .. 2 ИГН 2 42.03.01 2019 ■ ш 22 Заочная ф.. I
02 +РиСО{72.,. 2 И ГН 2 42.03.01 2019 □ □ 13 Очная фо... ВПО-Бакал...

03 Ж ур(721- .. 2 ИГН 2 42.03.02 2019 □ □ 12 Заочная ф... ВПО-Бакал...

04 Ж ур(721-... 2 ИГН 2 42.03.02 2019 □ □ 14 Очная фо... ВПО-Бакал...

05 Ж ур {7 3 1 -.. 2 ИГН 3 42.03.02 2018 □ □ 24 Очная фо... ВПО-Бакал,,,

06 Ж ур(741-... 2 ИГН 4 42.03.02 2017 □ □ 8 Очная фо... ВПО-Бакал...

07 к я и д д а ... 2 ИГН 2 44.03.05 2019 □ □ 14 Очная фо... ВПО-Бакал...

08 КЯиЛ(731... 2 ИГН 3 44.03.05 2018 □ □ 11 Очная фо... ВПО-Бакал...

09 КЯиЛ(741... 2 ИГН 4 44.03.05 2017 □ □ 6 Очная фо... ВПО-Бакал...

10 КЯиЛ{357... 2 ИГН 5 44.03.05 2016 □ □ 10 Очная фо... ВПО-Бакал...

Сформировать названия групп | ||й/1 Редактор префиксов | | Щ  Название по имени плана | ^  Обновить список групп X  Отмена

Рис. 19. Диалоговое окно «Формированиеучебных групп» 

вкладки «Учебные группы»
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С помощью кнопки «Редактор префиксов» можно установить буквенно­

цифровые обозначения (факультетов, подразделений, кафедр, направлений 

подготовки (специальностей), формы обучения, уровни образования), которые 

при формировании названий учебных групп в маске изменяются на 

соответствующие префиксы (рис.20).

Редактор префиксов

Подразделения | Факультеты Кафедры | Специальное™ Формы обучения Уровни образования

Форма обучения Префикс

О чная форма

Заочная форма

Очно-заочная

Рис. 20. Диалоговое окно «Редактор префиксов»

о

Так, в университете принята следующая нумерация учебных групп:

1-й символ -  номер института (1 -  институт точных наук и

информационных технологий; 2 -  институт естественных наук; 3 -  институт 

социальных технологий; 4 -  институт педагогики и психологии; 5 -  институт 

истории и права; 6 -  юридический институт; 7 -  институт гуманитарных наук; 8

-  институт культуры и искусства; 9 -  медицинский институт; 10 -  институт 

иностранных языков; 11 -  институт менеджмента и предпринимательства; 12 -  

институт экономики и финансов; 14 -  колледж экономики, права и 

информатики);

2-й символ -  номер курса обучения;

3-й символ -  уровень профессионального образования (1 -  высшее 

образование (бкалавриат); 2 -  высшее образование (магистратура); 3 -  высшее 

образование (специалитет); 4 -  высшее образование (подготовка кадров высшей 

квалификации); 5 -  среднее профессиональное образование);

4-й символ -  строчная группа «п», обозначающая направление подготовки 

«Педагогическое образование»;

5-й символ -  дефис (разделительный);
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6-й символ -  две буквы (заглавные), обозначающие условное название 

направления подготовки (специальности);

7-й символ -  форма обучения («о» - очная форма обучения; «в» - очно­

заочная форма обучения; «з» - заочная форма обучения).

Таким образом, для автоматического формирования учебных групп в поле 

«Маска для названий групп» для не педагогических направлений подготовки 

(специальностей) необходимо ввести следующую строку: FKU-CM, где

F -  номер института; К -  номер курса; U -  уровень образования; знак «тире» - 

переносится без изменений; С -  аббревиатура направления подготовки 

(специальности); М -  форма обучения (рис.21). Отредактировав префиксы и 

указав необходимую маску нужно нажать кнопку «Сформировать названия 

групп», после чего в столбце «Группа» диалогового окна «Формирование 

учебных групп» появится нумерация учебных групп, в соответствии с маской.
Формирование учебных групп

Маска для названий групп

Ш Ж
В шсже используютя следующие символы:

[С| - аббрев. спец. /  напр. И  - номер группы;

N .  m  _ я fi f i no  a rh я т / п  итотя ■ ^ 1 . п п п о „ л _Пример названия:

721-РСз Строка ввода маски
Максимальное количество 
символов в имени группы: 7

Остальные символы 
рассматриваваются как 

разделители.

[~Р~| - дистанционное обучение; 

Ц -уровень образования:

[в! -  базовое образование;

[а ]  -  кафедра

И  - форма обучения. 

|Е_ - год окончания:

- очистить маску.

Другие параметры формирования групп 

1_1 Все буквы заглавные 

Использовать в названиях групп:
®  Две последние цифры года 

О  Последняя цифра 

I I Удалять номер, если группа одна 

Количество цифр в номере группы: Г °" И  
FlyMeрация в рамках курса

Совпадение имён групп без номера

I I Не изменять контингент существующих групп 

I I Номер группы прописывать буквами

Список сформированнных учебных групп
Группа -  I Учебный план 

f  н[|с I r[ ] l 721-РС

С т а т у с .. .  Ф акуль .., Куре Специально... П одра... Год по ... Д иета ... iCoKpa... Ч и сл о ... Ф орма.., Уровень о..

= I -  I ■ I и  Г- ' I -

ч
13 | Очная ... | ВПО-Бака..

Нумерация учебных групп

Рис. 21. Автоматическое формирование учебных групп

Кроме этого программой предусмотрена возможность задавать имена 

учебных групп «вручную», изменяя поле в столбце «Группа» диалогового окна 

«Формирование учебных групп» или поле колонки «Название» таблицы вкладки 

«Учебные группы».
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Кнопка «Менеджер учебных групп» позволяет просмотреть учебные 

планы, загруженные в базу данных и учебные группы, созданные для каждого 

учебного плана (рис.22).
* Менеджер учебных групп -  о 1 х
Учебные планы: Показать группы созданные по плану Имеющиеся группы: |_| Показать план по которому обучается группа

1 □ ""«паны без групп П Группы без планов
1 Название Спецм,,, Г... , Г,.. Г,,, Г.,, Г,,, Г... Г,,,

~ и 1 - 1 1 1 С 1 | ( 1* -0 I'D' : : : : : :
В... Пл...
' “ ' ~~ А

Название Учебный план Курс П... Идентификатор
¥ hQc | pQc -  I -  I *0'

Н  *712-СКо_Соци.. Э».(Н01 1 1■ J 712-СКб j +712-СКо_Социология_1 -20. ■■ | 11 11 +712-СКо_Социо лог..,
■+МСо{1415-ИСо)... 09.02.07 1 0 0 0 0 0 0 1 1 Н  712-CKo +712-СКо.Социология. 1-Z0,,, 1 1 +712-CKо.Социолог,,. 1
+ИСо{1425-ИСо)... 09.02.07 0 1 0 0 0 0 0 1 1
+ИСо{1435-ИСо)... 09.02.07 0 0 1 0 0 0 0 1 1
+ОБо[1425-ОБо).., 10.02.05 0 1 0 0 0 0 0 1 1
+0Бо(143 5-ОБо)... 10.02.05 0 0 1 0 0 0 0 1 1
+ПИ (112-ПИо)-0... 09.04.0-3 1 1 1
+ПСо{1415-ПСо)... 40.02.01 1 0 0 0 0 0 0 1 1
-Н1СО(1425-ПС)-... 40.02.01 0 1 0 0 0 0 0 1 1

Рис. 22. Менеджер учебных групп

Вкладка «Преподаватели» предназначена для формирования 

профессорско-преподавательского состава кафедры, распределения ставок, а 

также для указания условий привлечения (штатный, внутренний или внешний 

совместитель, почасовик, договор гражданско-правового характера -  далее 

договор ГПХ) (рис.23).
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^  Ф о р м и р о ва ни е  нагрузки  на 2020-?021 учебны й гад. Имя сервера UKO\SQLB(PT\hiS^, им я  базы  -  Д е ка н а тт е с г*

Нагрузка Правка Вид Команды Проверки Отчеты Настройки Помощь

а  Выбрать роль | @  Добавить [Q  Сохранить @ Удалить ^  Обновить | ^  Вырезать Копировать § |j Вставить . ^  Печать Д  Экспорт >j Справка

I -  О

Учебные планы Учебные группы Преподаватели Нагрузка I Потоки Штаты ' Карты Дисциплин итравочни™
Кафедра 

57-Институт естественных наук

Фамилия Инн Отчество

< м л м  Т. И 

Ьея»» ал.
БоСсов С. А. 

Бознак

Бооеечм 4 .0 . 

В атка* С,0

Вишняков А.А, 

'««ооааО.А.

Голованов Р,И.

Добавить ставку I ^  Удалить ставки

Должность Ставок

Завить вакансию I

Занятость

Сведения о преподавателе

Фамилия:

Отчество:

Дата рождения: 
Пол:

Денисова
Илона
Владимире

О  Муж.

Логин:
Год окончания: 2001

Базовое образование
организации: Поморский государственный <

Специальность: география
Квалификация: учитель географии, педагог-г
Степей: Кандидат наук
Номер диплома:
Дата выдачи:

Звагетет
Номер аттестата:
Дата выдачи:

Воинское звание:
Г^мчее: 
инвагадноегк;
Дети до i  Ле I 
Общиищл*

Д а н н о в  о б  обра зо в а ни и  гт е я о д а в а т  ядр
С О **(ми'> Специальность Квалифиг

Строка для добавления образования

*  *  • Зэ*мсзС«аС •1<П -

□
Отображать

I бУш

Пожелания по расписанию занятий (1 неделя)
Понедельник Вторник Среда Четверг Пятница Суббота Воскресенье

• Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно

Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно

Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно

Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно

Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно

Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно

Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно

Желательно Желательно Желательно Желательно Желаташэно Желательно Желательно

Желательно{ +) | Нежелательной) 13•евэзмсеено( - ) |
Пожелания па расписанию занятий (2 неделя)

Понедельник Вторник Среда Четверг Пятница Суббота Воскресенье

► Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно

Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно

Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно

Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно

Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно

Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно

Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно

Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно Желательно

Сведения об отпусках

Отображать

®  Образование О  Уч.степень _) Уч.5

О  Работа дате льО Науч сотр J Пов

Норма отпуска'Дней отпуска Предьщущи... Остаток

Строка предназначена для добавления новых данных об отпуске

Рис.23. Вкладка «Преподаватели»

При добавлении нового преподавателя в базу данных необходимо выбрать 

кафедру (институт) из выпадающего списка, расположенного в верхнем левом 

углу, и нажать кнопку «Добавить ставку». В появившемся окне необходимо 

указать Фамилию, Имя, Отчество преподавателя и нажать кнопку «Принять». С 

правой стороны содержатся сведения о кафедре (институте); сведения о 

преподавателе; занимаемая должность; доля ставки; верхний предел учебной 

нагрузки по должностям профессорско-преподавательского состава; условия 

привлечения профессорско-преподавательского состава, где «ш» - штатный 

преподаватель; «i» -  внутренний совместитель; «е» -  внешний совместитель; «Ь» 

-почасовик; «q» -  договор ГПХ (рис.24).

23



Щ Формирование нагрузки на 202.0-2021 учебный год, Имя сервера - UKOXSQLEXPRESS1, и м я  6И

Нагрузка Правка Вид Команды Проверки Отчёты Настройки Помощь

^  Выбрать роль | Добавить ^ С о х р а н и т ь  @  Удалить ^ О б н о в и т ь  ^ В ы р е з а т ь  Копировать Г  Вставить а Печати кспорт /С прав

Учебные планы | Учебные и Преподаватели | Нагрузка | Потоки | Штаты | КартыДисциплин | Справочники |
Кафедра Занятость на гсаФедрах

57-Институт естественных наук

Фамилия Имя Отчество

Выпадаюгций 
список кафедр 
(институтов)

’ Слбавить ставку Удалить ставки

о препол

Название кафедры Совместительство

Должность Ставок

преподавателе

Фамилия;
Имя;
Отчество:

Дата рождения: 
Пол:

Акулова
Любовь

ш - штатный преподаватель 
I - внутренний совместитель 
е - внешний совместитель 
h - почасовик, 
g - договор ГПХ

Логин:

Год окончания:

;Базовое образование 
’Наименование организации: 

^Специальность:

'Квалификация:

Степень: К
Номер диплома:

Дата выдачи:

Звание; Д
Номер аттестата:

Дата выдачи:

Воинское звание;
Прочее:
Инвалидность:
Дети до 8 лет:
Общий стаж:
Педагогический стаж:

Д а н н ы е  о б  о б р а з о в а н и и  п р е п о д а в а те л я
Специальность Квалиф

Строка для добавления образования

Дсг^иос-ъ

•  аеоавлеимо .i

з ш  >

4М « )

утьна >

ТЗЗЬНО >

Желе

Желе

Желе

ЖелЕ

Условия
привлечения

Пожелания по расписанию зант

1 Понедель... Вторник

► Желателэно Желательно

Желательно Желательно >

Желательно Желательно >

Желательно Желательно >

Желательно Желательно >

Желательно Желательно ?

Желательно Желательно

Желательно Желательно >

Желательно (+ | ] | Нежелател

Сведения об отпусках

'с по И

*  | Строка пред*

Кнопка «Добавить ставку»

Рис.24. Добавление нового преподавателя

д

4. Расчет учебпой пагрузки профессорско-преподавательского 

состава

Сформированные учебные группы (вкладка «Учебные группы») и 

утвержденные учебные планы (вкладка «Учебные планы») позволяют перейти к 

расчету учебной нагрузки профессорско-преподавательского состава. На 

вкладке «Нагрузка» задаются нормы времени учебной (преподавательской) 

работы по видам учебной деятельности, а также производится распределение, 

корректировка и настройка строк учебной нагрузки.

Кнопка «Основные параметры расчета», расположенная на панели 

команд вкладки «Нагрузка», позволяет задать нормы времени, отведенные на 

различные формы контроля и руководство курсовыми работами, как на одного 

студента, так и группу либо подгруппу (рис.25).
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Основные параметры расчёта Li
Кафедра: | Прикладной математики и информационных технологий в образовании

На контроль одного студента (час) На контроль {под)группы (час)

Экзамен: 0,5 Экзамен: 0

Зачёт: ОД Зачёт: 0

Зачёт с оценкой: 0,2 Зачёт с оценкой: 0

Защита курсового проекта: 2 Защита курсового проекта: 0

Защита курсовой работы: 2 Защита курсовой работы: 0

Контрольная работа заочника: 0Г15 Контрольная работа заочника: 0

Итоговый экзамен: 0 Итоговый экзамен: 0

Контрольные очников: 0 Контрольные очников: 0

Реферат: 0 Реферат: 0

Эссе: 0 Зосе: 0

РГР: 0 РГР; 0

Оценка по рейтингу: Оценка по рейтингу:

На контроль студента-заочника На контроль группы заочников

Зачёт: 0,2 Зачет: 0

Экзамен: 0,25 Экзамен; 0

Зачёт с оценкой: 0,2 Зачёт с оценкой:

РГР: РГР;

Реферат: Реферат:

Дополнительно часов на контроль студента очника/вечерника Дополнительно часов на контроль студента заочника

Лекции: 0 Лекции: 0

Лабораторные: 0 Лабораторные: 0

Практические: 0 Практические: 0

Обязательных часов на КСР при наличии ,..

Курсового проекта: 0

Курсовой работы: 0

Вычитать КСР на курсовые из значений строк плана: О

ОграничениеЗачет:

ОграничениеЭкзамен:

Принять | Ж  Отменить |

Рис. 25. Основные параметры расчета

Кнопка «Дополнительные параметры расчета» позволяет производить 

настройку параметров с более точной детализацией формирования учебной 

нагрузки (рис.26). Диалоговое окно команды «Дополнительные параметры 

расчета» содержит пять вкладок.

1. Параметры. Данная вкладка содержит список, содержащий 

название параметра и его значение. Значение любого параметра может быть как 

целым, так и дробным числом. В данной вкладке предусмотрены такие 

дополнительные параметры как:

-  часов консультаций перед каждым экзаменом (учебная нагрузка в 

расчете будет равна заданному значению этого параметра);

-  часов на рецензирование диссертаций магистрантов;

-  часов на руководство педагогической практикой студентов;

-  предельное количество студентов в подгруппе (лабораторные занятия);

-  научное руководство аспирантами;
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часов в неделю на под(группу) -  другие практики; 

часов в неделю на под(грунпу) -  учебная практика; 

часов на обзорные лекции ГЭК и т.п.
Д ополнительны е  парам етры  расчёта нагрузки

Название Значение

% от теоретических (научно-практических) конференций

% от контрольны* работ (занятий) 0

% от командно-штабных учений 0

% от тактических (тактико-специальных) занятий и учений 0

% от групповых занятий на индивидуальные консультации 0

% от групповых упражнений на индивидуальные консультации 0

% от семинарских занятий на индивидуальные консультации 0

Часов консультаций перед каждым экзаменом 0

Часов на Рецензирование диссертаций магистров 3

Предельное количество студентов в подгруппе Слаб)
.......• ..........*1

31

Научное руководство соискателем 50
Научное руководство аспирантом 50

Часов в неделю на (под)группу -  другие практики 0,5

Часов в неделю на (под)группу - учебная практика 36

Часов в неделю на студента -  преддипломная практика 0

Часов на обзорные лекции по ГЭК 10

Часов на дежурство - ГЭК 0 _

КОМИССИИ ДЛЯ зашиты курсовых работ И ' .7£-,1л 

Сформировать комиссии дли защиты КР 1 ^давдамрбвать комиссии дли защиты КП

Председателе-комиссии на студ, час ТОО Председателю комиссии на студ, час п  :
Члену кбмИссйи на студ, ч к 0.30 \*\ Чя»*у «миссии на студ, час ) «  :
Членов комиссии > 1*1 Членов квмиссю) 1 :

КСР и языковые подгруппы 
@ Не включать в нагрузку КСР 
Г~1 КСР ассистентам

I I Пекши перед ГЭК планировать парами 

П  Строго это количество языковых попгрупп

Заведующему кафедрой на руководство Название языка Кафедра
®  Выделять часов на руководство 0.0 j£ ) #  Строка предназначена ля ввода новых записен '
О  Выделять часов на контроль преподавателя 0.0 FI! ► Английский

@ при максимально допустимом общем объёме elk " 
31 Немецкий ИИЯ

|_| Разелить нагрузку по семестрам Французский ИИЯ

| Удалить языковую подгруппу j | ̂  Принять | X  Отменить

Рис.26. Вкладка «Параметры» 

диалогового окна «Дополнительные параметры расчета нагрузки»

2. Подгруппы, пары, дополнительные часы по кафедре. Позволяет 

задавать индивидуальные параметры для любой кафедры (института), 

дисциплины и для определенного вида занятий. В верхней части вкладки 

расположен выпадающий список, содержащий названия кафедр (институтов). 

Ниже, расположены девять вкладок, которые соответствуют названиям 

задаваемых параметров и список содержащий виды занятий или формы 

контроля. Выбрав кафедру (институт), вкладку с нужным параметром, а также 

необходимый вид занятий выходит список дисциплин в виде таблицы с 

указанием типа плана (plm, plz) и кода направления (специальности). Первый 

столбец отвечает за включение или выключение строки таблицы. Второй 

столбец определяет значение выбранного параметра. Последующие столбцы 

недоступны для редактирования (рис.27).
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Дополнительные параметры расчёта нагрузки

Параметры [ Подгруппы, пары, дополнительные часы по каФ. ["практики и контроль | Заочники, аттестация | Потоки и обновление |

| Прикладной математики и информационных технологий в образовании 

Mat ст в п/г | Одновр в ауд | Парами | Доп час на ст | Доп час на п/'гр | Прочее | Кол, п/г | Непр | Сумм _____________________

Виг лй. *, r t  Дисциплины с  практическими занятиями v  I

в = .0 ,
=

„0 С -

> в

в 0 Web-интеграция информационных систем pim 01,03.02

■ 0 Алгебра и геометрия pim 01,03.02

в □ Алгоритмы и алгоритмические языки pim 01,03.02

в 0 Алгоритмы и структуры данных pim 01,03.02

в 0 Анализ больших данных с использованием Python pim 01.03.02

в 0 Архитектура современных вычислительных устройств pim 01,03.02

в 0 Базы данных pim 01,03.02

в 0 Введение в высшую математику pim 01,03.02

в 0 Введение в информатику pim 01,03.02

в 0 Введение в математическую экономику pim 01.03.02

в о Вещественный анализ pim 01,03.02

а 0 Дискретная математика pim 01,03.02

в 0 Дополнительные вопросы элементарной математики pim 01,03.02 т

Комиссии для защиты курсовых работ и проектов 

I Формировать комиссии для защиты КР I I Формировать комиссии для защиты КП

Председателю комиссии на студ. час i.m  : Председателю комиссии на студ, час 1.00 • ]

Члену комиссии на студ, час 0.50 Е

3 i z

Члену комиссии на студ. час о.зо |4 ]

Членов комиссии Членов комиссии з  Щ

КСР и языковые подгруппы

0  Не включать в нагрузку КСР

1 I КСР ассистентам

I Лекции перед ГЭК планировать парами 

I I Строго это количество языковых подгрупп

Заведующему кафедрой на руководство 

®  Выделять часов на руководство

0  Выделять часов на контроль преподавателя

@  при максимально допустимом общем объёме

1 I Разелитъ нагрузку по семестрам

Название языка Кафедра

0.0 й *

0.0 J g ► Английский ИИЯ Ш

о.» н и Немецкий иия
Французский иия

^ Удалить языковую подгруппу ^  Принять X  Отменить

Рис. 27. Вкладка «Подгруппы, пары, дополнительные часы по кафедре» 

диалогового окна «Дополнительные параметры расчета нагрузки»

3. Практики и контроль. Вкладка позволяет настраивать следующие 

параметры для расчета нагрузки (рис.28):

-  нормы времени на учебную, производственную и преддипломную 

практики; комиссии по защите курсовых работ и проектов;

-  распределение форм контроля (экзамены и зачеты) между 

преподавателями, ведущими лекционные занятия и преподавателями, ведущими 

практические и лабораторные занятия;

-  количество часов на руководство заведующему кафедрой.
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Дополнительные параметры расчёта нагрузки

Параметры Попгруппы. пары, дополнительные часы по квф. | Практики и кон^опь Заочники, аттестация Потоки и обновление
Учебная практика 
Норма времени

@  Выделять на группу «■« и  час и  36,00 час/нед.

I I Выделять на студента 0.00 ̂  час Q  | 0.00 час/нед.

Планирование 

®  На все недели

О На каждую неделю

Производственные (другие) практики 
Норма времени

часы на контроль

П  Выделять на группу | 0.00 »Д| час Ц  | 1B.0D час/нед.

I I Выделять на студента | Q 5D -* час Q  | О 5С * час/нед 

Планирование 

®  На все недели 

На каждую неделю

Преддипломная практика

| Ц  Выделять на группу 2.80 j  чш '  □  [  18,00 |£ |  час/нед.

Настройки

I I Относить консультации перед экзаменом к  аудиторной нагрузке

I I Выделять на студента [~0.5Р час Q  | 0.50 у  час/нед.

Экзамены и зачеты Экзамены по модулю

О  Зачёт ассистенту при наличии экзамена в семестре {на курсе/сессии для заочников) П  Создавать комиссии на экзамены по модулю

@ Все формы контроля лектору количество членов -

0  При наличии практических или лабораторных работ зачёт ассистенту норма времени на студента - | 0,25

□  Отделять КСР Q  Планировать консультацию

1 I Приоритет зачёта ассистенту ведущему лабораторные работы

Комиссии для защиты курсовых работ и проектов

I I формировать комиссии для защиты КР ЦП формфшать комиссии для защиты КП

’ .00 [-$-] Председателю комиссии на студ, час 

Члену комиссии на студ, чае 

Членов комиссии

Председателю комиссии на студ, час 

Члену комиссии на студ, час 

Членов комиссии

'.ОС

КСР и языковые подгруппы 

@  Не включать в нагрузку КСР 

П  КСР ассистентам

I I Пекции перед ГЭК планировать парами 

I I Строго это количество языковых подгрупп

-Заведующему кафедрой на руководство 

@  Выделять часоа на руководство

0  Выделять часов на контроль преподавателя _ Л

@  при максимально допустимом общем объеме

1 I Раз ели тъ нагрузку по семестрам

Название языка Кафедра

• Строка предназначена для ввода новых записей ж

> Англииский

Немецкий ИИЯ

Французский ИИЯ

| @  Удалить языковую подгруппу Прюють X  Отменить

Рис. 28. Вкладка «Практики и контроль» диалогового окна 

«Дополнительные параметры расчета нагрузки»

Необходимо помнить, если в учебном плане заданы соответствующие 

параметры, то расчет учебной нагрузки производится в соответствии с ними. 

Если параметры расчета не указаны, то берутся параметры, указанные в данной 

вкладке.

4. Заочники, аттестация. В данной вкладке можно задать количество 

часов консультаций для студентов заочной формы обучения, а также внести в 

учебную нагрузку данные планов ускоренного обучения, с заданными 

нормативами. Функция «Задействовать дифференцированные нормы на 

контроль» позволяет задать разные нормы на контроль в зависимости от 

количества запланированных аудиторных часов. Значения интервалов часов и 

нормативы на контроль (экзамен, зачет) можно задать в соответствующих полях. 

Функция «Исключать контрольные заочников» позволяет не включать в расчет 

нагрузки часы на проверку контрольных работ студентов заочной формы 

обучения (рис.29).
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** Дополнительные параметры расчёта нагрузки

Параметры | Подгруппы, пары, дополнительные часы по каФ. | Практик и контроль j Заочники, аттестация |~Потокн и обновление-1

*
Консультации

I I Выделять время для консультаций заочников j 0,Ш часов на студента Ц  Изменить коэффициент для малочисленных групп

0  Планировать индивидуальные занятая на группу Студентов менее: 5 С коэффициент: 0.70 *

(®) Планировать индивидуальные занятия на студента

Переаттестация

1 I Вносить переаттестацию при наличии переаттестуемьк часов на дисциплину

Норматив на переаттестацию I 0,5 * Членов комиссии 3 [■$-}

Электронное обучение

|~] Организация работы в СЭПО К 0.70 “

Консультации перед экзаменом

Руководство магистрами

@  Выделять часы на руководство магистрантами | 20,00 

ИсключатьДифференцированные нормы на контроль студентов по очным планам

I I Относить консультации к  занятиям
Задействовать меньше или равном

I I Считать консультации на поток дифференцирован
U  ные нормы на от 36 до

□  Для каждой подгруппы контроль по
больше 54

36 Щ  - 0.25 |£ |  0.25 КН
ПИ Контрольные заочников

Глап»-рс©атъ ..

I ^  К Н  '  Г~0.5Р f ^ |  0.50 Консультации на

.  | Q.75 Щ \  0.75 Щ\ U

Магистры и аспиранты

|_ | Планировать нагрузку на вст/пительные экзамены магистров | 0.50 *  чл . ком -

I I Планировать нагрузку на вступительные экзамены аспирантов | 0,50 ^  чл. ком,-

КСР Парктики

I I Выделять часы КСР накаждую подгруппу Q  Не включать зачёт по практикам

3 |-±_] Ц  Разделить нагрузку на руководство магистрами

3 |-д-| ПИ Разделить нагрузку на руководство аспирантами

Электронные часы 

I I Вычитать электронные часы
Убрать нагрузку по не 
выбранным б планах 

строкам

Комиссии для защиты курсовых работ и проектов

I I Формировать комиссии для защиты КР I I Формировать комиссии для защиты КП

Председателю комиссии на студ. час 1.00 *  Председателю комиссии на студ, час 100 с
Члену комиссии на студ. час 0,50 *  Члену комиссии на студ. час 0,50

Членов комиссии 3 *  Членов комиссии 3 -£-|

КСР и языковые подгруппы 

Iv l Не включать в нагрузку КСР 

I I КСР ассистентам

I I Л екции перед ГЗ К планировать парами 

I I Строго это количество языковых подгрупп

Заведующему кафедрой на руководство Название языка Кафедра
(?) Выделять часов на руководство о.о ; *  Строка предназначена для ввода новых записей

О  Выделять часов на контроль преподавателя 0,0 ► Английский ■ ■
k /l при максимально допустимом общем объёме о.о ; Ненецкий ИИЯ

I I Разелить нагрузку по семестрам Французский ИИЯ .

-  Удалить языковую подгруппу * Принять X  Отменить

Рис. 29. Вкладка «Заочники, аттестация» диалогового окна 

«Дополнительные параметры расчета нагрузки»

5. Потоки и обновление. Вкладка «Потоки и обновление» позволяет 

автоматически настроить параметры формирования учебных групп в потоки. С 

помощью группы «Максимальное допустимое количество студентов в потоке» 

можно задать число студентов, которое при формировании групп в поток по 

различным видам занятий (лекции, практические, лабораторные) не может быть 

превышено. При выборе функции «Допускать превышение максимального 

контингента студентов заочников (по курсам)» можно увеличить максимальное 

количество студентов заочной формы обучения одного курса в потоке на 

заданный процент. Функция «Объединять группы в потоки» включает или 

выключает автоформирование потоков при расчете нагрузки.

При помощи группы «Объединять группы в потоки» можно задать 

принципы объединения групп в потоки:

-  объединять группы в потоки в рамках плана;

29



-  объединять в поток группы, у которых совпадают названия (без учета 

заданного количества символов);

-  объединять группы в потоки одного института с одинаковыми 

дисциплинами;

-  объединять все группы по институтам в суперпотоки с одинаковыми 

дисциплинами.

С помощью функции «Допустимая разница в часах в группах потока» 

можно задать допустимое отклонение в часах, отведенных для аудиторных 

занятий по дисциплинам. Функция «Объединять группы в потоки по 

дисциплинам, реализуемым в одинаковое время» позволяет формировать потоки 

с учетом времени проведения занятий: для очной формы обучения -  семестр, для 

заочной -  даты начала и окончания проведения промежуточной аттестации 

(рис.30). Группа «Параметры обновления нагрузки» позволяет обновлять данные 

с учетом сохранения структуры нагрузки кафедр (институтов) для аудиторных 

занятий, практик и специальных видов работ.
Дополнительные параметры расчёта нагрузки

Параметры | Подгруппы, пары, дополнительные ~окаф. | Практики и контроль | Заочники, аттестация | Потоки и обновление

Параметры Формирования потоков 
Максимально допустимое количество студентов в потоке 

Лекции 100 1 0  Объединять группы в потоки
г, ,  га  Допускать превышение г
Практики: 30 у  0  ко и ч е ти п  п у а м ш  М М »  ГО куре»)

Лабораторные: 30 *-

**» II «it

Объединять группы в потоки
О Объединять группы в потоки в рамках плана
О Объединять при совпадении имён без последних символов 1 |-$-|
О Объединять группы в потоки в рамках факультета 
®  Нормировать супер потоки

Объединять следующие виды занятий 

@ Лекционные занятия 

@ Практические занятая 

Ivl Лабораторные работы

Прочее
□  Допустимая разница в часах в группах потока [ H i

I I Объединять группы в потоки по дисциплинам, реализуемым в одинаковое время

Параметры обновления нагрузки
0  Сохранять структуру нагрузки кафедр для аудиторных замятий

0  Сохранять структуру нагрузки кафедр для практик

Сохранять структуру нагрузки кафедр для специальных видов работ

□  Активировать исключенные из нагрузки строки

Дополнительные часы 

О  Оставлять как в старой нагрузке 

<® Оставлять как в новой нагрузке 

О Суммировать

Комиссии для защиты курсовых работ и пркгасгов

I I формировать комиссии для защиты КР 

Председателю комиссии на студ, час 

Члену комиссии на студ, час 

Членов комиссии

I I формировать комиссии для защиты КП 

Председателю комиссии на студ, час 

Члену комиссии на студ, час 

Членов комиссии

050 :

КС-P и языковые по «группы

0  Не включать в нагрузку КСР
1 I КСР ассистентам

I I Лекции перед ГЭК планировать парами

I I Строго это количество языковых подгрупп

Заведующему кафедрой на руководство Название языка Кафедре
<Э Выделять часов на руководство 0.0 * Строка предназначена для ввода новых записей
О  Выделять часов на контроль преподавателя 0.0 3d • V i  i i w i u

0  при максимально допустимом общем объёме 1 0.0 ■ ̂  1 Немений
1 1 Разелить нагрузку по семестрам ИИЯ

^  Удалить языковую подгруппу /  Принять X  Отменить

Рис. 30. Вкладка «Потоки и обновление» диалогового окна 

«Дополнительные параметры расчета нагрузки»
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Кнопка «Расчет нагрузки» позволяет выбрать планы для расчета нагрузки. 

Расчет учебной нагрузки производится только по утвержденным учебным 

планам, по которым были сформированы учебные группы. При нажатии кнопки 

«Расчет» выходит диалоговое окно с перечнем учебных планов и их статусом: 

внесен в базу, утвержден, редактирован контингент, рассчитана нагрузка 

(рис.31).
ш  планов для рассчёта

о
S3

14 - Истории России и зарубежных стран И
17 - Истории и методики обучения общественно-правовым дисциплинам 0
61 - Институт истории и права И

История (521-ИРз)-46.03.01-2-2020 З.рк И :а Расчитана нагрузка
История (521-ИРо)-45.03.01-2-2020 O.plx И а Раснитана нагрузка

История (5-31-ИРз)Чб.03.01-3-2020 З.р1х И т Расчитана нагрузка
История {531-ИРо)^К.03,01-3-2020 O.plx 0 ш Раснитана нагрузка
История{54И/1Ро) ̂ 16.ОЗ.ОИ-202О O.plx 0 Расчитана нагрузка
История(5 510)-4б .03.01-5-2020 З.р1х и ш Расчитана нагрузка
ПО_ИиО {531л410о)-М,03.05-3-2020 О,plx и Я Расчитана нагрузка
ПО_ИиО(521л-ИОо)н44.03.0 5-2-2020, plx 0 а Расчитана нагрузка
П0_ии0{541л-И0о)-'34.03,05-4-20120 O.plx т S Расчитана нагрузка

ПО_ИиО(35б5)-*Н.ОЗ,05-5-2Q20 O.plx и ш Расчитана нагрузка

ПО_Исг(521л-ИРз)-44.03.01-2-2020.plx 0 и Раснитана нагрузка
ПО_История {531л-ИРз)-44.03.01-3-2020 З.р1х и ш Расчитана нагрузка
История_ИУ {522-ИУз)-46.04.01-2-2020 3,р1х и ш Расмитана нагрузка
История_ОИ (522-ОИз)-4б, 04.01-2-2020 S.plx ш ш Расчитана нагрузка
История_ОИ (522-ОИо)-4б.04.01-2-2020 O.plx и ш Раснитана нагрузка
История_ОИ (532-ИРз)-46.04.01-3-2020 3,р1х и га . Расчитана нагрузка

История (511-ИРоНб.О 3,01-1-20.20 O.plx и т, Расчитана нагрузка
История_ИУ {512-ИУз}-%.04,01-1-2020 3,р1х т я Расчитана нагрузка
История_ОИ (512-ОИо)^16.04.01-1-2020 О,plx и ш Расчитана нагрузка

| Все Факультеты | | Вое кафедры | | Все планы | | Только нерассчитанные планы | | Bg  Очистить | ®  IBB [ Расчёт | | X  Отмена

Рис. 31. Диалоговое окно кнопки «Расчет нагрузки»

После расчета нагрузки данные учебных планов отражаются в виде 

таблицы во вкладке «Нагрузка». Рассмотрим содержание основных столбцов 

таблицы (рис.32):

«Учебный план» содержит имя файла учебного плана;

«Факультет группы» -  аббревиатура института, за которым закреплена 

учебная группа;

«Блок» -  аббревиатура и индекс блока, в который входит дисциплина;

«Дисциплина, вид учебной работы» -  название дисциплины из учебного 

плана, подлежащая изучению или вид специальных работ (руководство 

практикой, магистрантами, аспирантами, курсовыми работами и т.п.).

«Закрепленная кафедра» -  аббревиатура кафедры (института), за которой 

закреплена дисциплина учебного плана;
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«Курс/Семестр или Курс/Сессия» - курс/семестр на котором изучается 

дисциплина учебного плана (для очной формы обучения) и курс/промежуточная 

аттестация (для заочной формы обучения);

«Группа», «Количество студентов» -  шифр учебной группы и количество 

обучающихся в группе;

«Недель» -  количество недель обучения в семестре (для обучающихся 

очной формы обучения) или промежуточной аттестации (для обучающихся 

заочной формы обучения);

«Вид занятий» - отображаются лекции (Лек); практические (Пр) и 

лабораторные (Лаб) занятия; курсовые работы (КР); курсовые проекты (КП); 

учебные, производственные и друге практики (Прак), председатель и члены 

государственной аттестационной комиссии (ГАК); председатель и члены 

государственной экзаменационной комиссии (ГЭК); руководство и 

рецензирование выпускной квалификационной работой магистратов (ДРМ) и 

т.п.

«Часов на поток, группу, студента» содержит количество часов по видам 

занятий и норму времени, выделенного на выполнение соответствующего вида 

работ;

«Виды контроля» -  формы промежуточной аттестации: экзамен (Эк), зачет 

(Зч), зачет с оценкой (ЗчО);

«Аудиторная нагрузка» - количество аудиторных часов в соответствии с 

учебным планом, «Другая нагрузка» - количество часов на формы 

промежуточной аттестации, «Итого» - сумма аудиторной и другой нагрузки;

«Преподаватель» содержит фамилию, имя и отчество преподавателя, 

ведущий дисциплину или другие виды работ и символ, соответствующий 

условиям привлечения профессорско-преподавательского состава (ш -  штатный 

преподаватель, i -  внутренний совместитель; е -  внешний совместитель, h -  

почасовик, g -  договор ГПХ);

«Номер потока» - порядковый номер потока, «Индикатор группы потока»

-  порядковый номер группы в потоке.
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.. с .  S 5  Закреплённая g - s p  % 5 i f  M I  S Е i 3 ™ ^  н -? Нагрузка,час
Учебный план э ь Блок Дисциплина, вид учеонои работы . ОЭ га Групла }  J ™ ? ■ 3 я ? " S  з Э  и

р сг кафедра ш  ̂ 3  ^ ^ п - х - ^ о т  # си 5* | О н

*  ^  J D  j £ ^ s  ..Луви Другое Итого
3 А 5 6 7 5 9 1 0  1 1 1 2 1 3  14 17 , 22 23 2 5 2 6

1 , 0 •в ' 1* .[]с
- ■ F * г

- ■И -  . -  I - О | *

/  Г -ч»*! (521-МРз)-4£.0... ИИиП Б1.Б.13 История России до ЮС века 61-ИИиП - 2/2 521-ИРз 17 3 Лек 6 0 6 6 шГ1ва|

История (521-ИРз) -46.0... ИИиП Б 1,6,13 История России до XX века 61-ИИиП 2/3 521-ИРз 17 3 Лек 2 = ЭкГ '  0 = 1 "= = =  2 4,25-экз. 3,,,, 8.8 шИва1

История (521-ИРз) -46.0... ИИиП Б1.Б.13 История России до XX века 61-ИИиП 2/3 521-ИРз 17 3 Пр 12 12 12 шИва1

История (521-ИРз)-46.0... ИИиП Б 1.5.16 История средних веков 61-ИИиП 2/2 521-ИРз 17 3 Лек б Зч 0 б 3,4-34.3, 9,4 ШГО№

История {521-ИРз)-46.0... ИИиП Б1.В.16 История средних веков 61-ИИиП 2/3 521-ИРз 17 3 Лек Ю Эк 0 1 10 4г25-экз,з,,,, 16,8 ШГО№
История (521-ИРз)-46.0... ИИиП Б1.Б.16 История средних веков 61-ИИиП 2/3 521-ИРз 17 3 Пр Ю ю 10 ШГО№

История (521-ИРз)-46. 0... ИИиП Б1.Б.19 Источниковедение 61-ИИиП 2/2 521-ИРз 17 3 Лек 6 0 6 6 шИва1

История (521-ИРзНб. 0... ИИиП Б1.Б.19 Источниковедение 61-ИИиП 2/3 521-ИРз 17 3 Лек 2 Эк 0 1 2 4,25-экз.з,,,, 8,6 шИва1

История (521-ИРз)-46. 0... ИИиП Б1.Б.19 Источниковедение 61-ИИиП 2/3 521-ИРз 17 3 Пр 4 4 4 шИва1

История (521-ИРз)-46. 0... ИИиП Б1.Б.21 Основы научнык исторических исследований 61-ИИиП 2/2 521-ИРз 17 3 Пр 6 0 б 6 ШРОЧ!

История (521-ИРз)-46. 0... ИИиП Б1.Б.21 Основы научных исторических исследований 61-ИИиП 2/3 521-ИРз 17 3 Пр 6 Зч 0 1 б 3,4-34.3. 2,,, 11,95 шМак

История (521-ИРз)-46. 0.., ИИиП Б1.Б.21 Основы научных исторических исследований, п/г 1 61-ИИиП 2/3 521-ИРз 2 3 КР 3 6 ШРОЧ!

История (521-ИРз)-46. 0... ИИиП Б1.Б.21 Основы научных исторических исследований, п/г 2 61-ИИиП 2/3 521-ИРз 2 3 КР 3 6 ШРОЧ(

История (521-ИРз)-46. 0... ИИиП Б1.Б.21 Основы научных исторических исследоеэюад, п/г 3 61-ИИиП 2/3 521-ИРз 2 3 КР 3 6 ШРОЧ!

История (521-ИРз)-46. Q... ИИиП Б1.Б.21 Основы научных исторических исследований, п/г 4 61-ИИиП 2/3 521-ИРз 2 3 КР 3 6 шМин

История (521-ИРз)-46. 0... ИИиП Б1.Б.21 Основы научных исторических исследований, п/г 5 61-ИИиП 2/3 521-ИРз 2 3 КР 3 6 шМин

История (521-ИРз)-46. Q... ИИиП Б1.Б.21 Основы научных исторических исследований, п/г 6 61-ИИиП 2/3 521-ИРз 2 3 КР 3 6 iMana

История (521-ИРз)-46.0... ИИиП Б1.Б.21 Основы научных исторических исследований, п/г 7 61-ИИиП 2/3 521-ИРз 2 3 КР 3 6 шПав.

История (521-ИРз)-46.0... ИИиП Б1.Б.21 Основы научных исторических исследований, п/г 8 61-ИИиП 2/3 521-ИРз 1 3 КР 3 3 шТрис

История (521-ИРз)-46.0... ИИиП Б1.Б.21 Основы научных исторических исследований, п/г 9 61-ИИиП 2/3 521-ИРз 1 3 КР 3 3 шТрис

История (521-ИРз)-46.0... ИИиП Б1.Б.21 Основы научных исторических исследований, п/г Ю 61-ИИиП 2/3 521-ИРз 1 3 КР 3 3

История (521-ИРз)-46.0... ИИиП Б1.Б.22 Общая психология и педагогика 67-ОиПП 2/2 521-ИРз 17 3 Лек 4 Зч 0 4 3,4-зч.з, /,4 еДмос

История (521-ИРз)-46.0... ИИиП Б1.Б.22 Общая психология и педагогика 67-ОиПП 2/2 521-ИРз 17 3 Пр 4 4 4 еАмос

История (521-ИРз)-46.0... ИИиП Б1.В.01.02 История культуры России XVIII - начала XX бб, 61-ИИиП 2/2 521-ИРз 17 3 Лек 4 Зч 0 4 3,4-зч.з, м шПин,

История (521-ИРз)-46.0... ИИиП Б1.В. 01,02 История культуры России XVIII - начала XX бб , 61-ИИиП 2/2 521-ИРз 17 3 Пр 8 8 8 шПин,

История (521-ИРз)Ч6.0... ИИиП Б1.В. 02.02 История культуры средних веков 61-ИИиП 2/2 521-ИРз 17 3 Лек 4 Зч 0 4 3,4-зч.з, 7,4 ШГО№

История (521-ИРз)-1б.О... ИИиП Б1.В.02.02 История культуры средних веков 61-ИИиП 2/2 521-ИРз 17 3 Пр 8 8 8 шГо№

История (521-ИРзНб. О... ИИиП Б1.В.04 Латинский язык и римская историография 61-ИИиП 2/2 521-ИРз 17 3 Пр а 0 8 8 шПав.

История (521-ИРз)-Зб. 0... ИИиП 61,6,04 Латинский язык и римская историография 61-ИИиП 2/3 521-ИРз 17 3 Пр 8 Эк 0 1 8 4,25-ЭКЗ.З,,,. 14,8 шПав,

История (521-ИРз)Н6. 0.., ИИиП 61,6,08 Этнология и социальная антропология 61-ИИиП 2/3 521-ИРз 17 3 Лек 4 Эк 0 4 4,25-экз,з, 8,25 шСем'

exro  11*1  1 136 2961.

Рис. 32. Расчет нагрузки

При помощи кнопок «Разбить строку» и «Собрать строку» можно 

производить деление и объединение строк при формировании нагрузки. 

Например, по дисциплине «История» необходимо отделить контроль от 

аудиторных часов или разбить строку на две части (два преподавателя) и т.п.

При нажатии кнопки «Разбить строку» выходит диалоговое окно, где 

задаются способы разбития строк: на подгруппы, на несколько преподавателей, 

на части, отделить контроль, отделить контрольные работы студентов заочной 

формы обучения (рис.33).

Все операции по делению строк учебной нагрузки можно собрать в одну. 

При этом необходимо выделить строки учебной нагрузки, которые необходимо 

объединить, и нажать кнопку «Собрать строку».
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Разбить строку нагрузки
Способ разбития строки

®  На подгруппы |2 О На несколько преподавателей jZ О  На часто |2 (-!—| О Занятия парами

I I Перенести закрепленного преподавателя П  Разделить часы на контроль
Исходная строка

О Отделить контроль 

О Отделить контрольные заочников

№ Учебный план Факу,.. Блок Наименование SJK Группа Ст Нед Вид Час Ко,,, КСР КРЗ дчс 1 д чг ооснин
* ?! | ПО_СГТРДМ{,322-С,,, J ИСТ В1.... j Менеджмент в образовании, п/г 1 2 | 322л-СТз 10 | 3 | Пр 6 Эк 0 1 | ю /0 А)

Результат разбития строки

5i ТО_С'ТгДМ022< ИСТ |С; е > • I .n l r ln j r i  2JV2 322XTI 5

•Чл. <а... « 7  3 Д... Л-Г ООО**

»is I < I >  о : 1 I I vox

| V г*Лль | X

Рис.33. Диалоговое окно кнопки «Разбить строку»

Кнопка «Включить/выключить строку учебной нагрузки» позволяет 

строки таблицы включать или погашать, например, необходимо погасить строку 

таблицы дисциплины по выбору. При выключении строки учебной нагрузки она 

становится не активной и имеет серый цвет.

Кнопки «Создать поток» и «Удалить поток» будут рассмотрены ниже.

Функция «Панель закрепления преподавателей» закрепляет и открепляет 

профессорско-преподавательский состав за строками учебной нагрузки. При 

этом в нижней части таблицы появляется панель профессорско- 

преподавательского состава. В правой части панели профессорско- 

преподавательского состава находится строка поиска и выпадающий список 

вида панели профессорско-преподавательского состава: вид с фото, карточный 

вид, стандартный вид (рис.34).

Рис. 34. Панель профессорско-преподавательского состава
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Для закрепления за строкой учебной нагрузки профессорско- 

преподавательского состава необходимо выделить строку таблицы, ввести в 

строке поиска фамилию преподавателя с символом «звездочка» и нажать кнопку 

«Закрепить». Для открепления профессорско-преподавательского состава от 

строки учебной нагрузки -  выделить строку и нажать кнопку «Открепить».

Вкладка «Потоки» содержит информацию о потоках учебных групп по 

дисциплинам. Таблица содержит следующие данные (рис.35):

-  номер потока по порядку;

-  курс, семестр (для студентов очной формы обучения) или сессию (для 

студентов заочной формы обучения);

-  наименование дисциплины;

-  вид занятий;

-  количество аудиторных часов;

-  факультет (институт);

-  фамилия, имя, отчество преподавателя;

-  список групп входящих в поток;

-  общее количество студентов в потоке.
■ 4 ^ 1  У«е&рс T f -гы 'оспрддвэтвш ! Н д р з а  | Псгжи Щтд-ь 1 иэд_______________________________________________________________________________________________
Команды

Менеджер потокоа [ ̂  Аатоформироаание потоков

|но... Семестр, 1 Д ки с л м а  ЬпДМп... -»«е  i>me... 
по.., курс к

Группы потока Всего 
| 1 2 | 3 4 5 6 I  7 8 9 О  СTM B W t ||

| 1 2 3 4 5 6 7 

1 -  .0 ! I 'D  «  1 =  | ч *  | «

8 9 1Й 11 12 13 14 15 16 17 18 

[□г | | .01 .01 | -0^ | О | .0С I H0C | H0L 13 1
*1 Т0  • 1лософия Л К  16 |И ril^V 1*1 «*в 111-ГИКо 111-Г iris 111-ТБо 1111-МНр 111п - ^ a iln -АФо К  1п-АИо 121... 1оа 58-ИГН И

3 1\1 Философия Лек 16 ИМиП 1111-ТРо 111-ПМо 111л-МФо 111л-ТДо 311-ПСо 96 58-ИГН

4 i t f Философия Лек 16 ИСТ 311-ФКо 121-ИБо 121-РФо 121-ФЗо 221-БЛо 99 58-ИГН

5 1\1 Философия Лек 1£ ИГН 711-ЖРо 221-ЭКо 211л-БГо 311п-БФо 311-С Ро 99 5841ГН

б 1U Философия Лек 16 ИИиП 511-ИРо 511Г-ИОО 721-ПНо 721-ФРо 811-ДИо ЮО 58-ИГН

7 1U Философия Лек 16 ИКиИ 811-КЛо 811-ДЗо 711л-КАо 711-РСо 711л-РЛо 611-ЮРо 91 58-ИГН

3 2\3 Философия Лек 16 ми 923а-GM 411-ДДо 411л-НДо 411-ПОо 93 58-ИГН

9 2\3 Философия Лек 16 ми 923b-GM 923C-GM 923а-ЛД 9236-ЛД 923Г-ЛД ЮО 58-ИГН

Ю 2\3 Философия Лек 16 ми 923С-ЛД 923-ПД 40 58-ИГН

И 1U История Лек 16 ми 913a-GM 1011л-АИо 111-ПМо 111-ТБо Ю11л-АФо Ю11л-АНо 111-МКо 111-ИБо 100 61-ИИиП

12 1\1 История Лек 15 ИМиП 1111-ТРо 1111-МНо 111-ПИо 111л-ТДо 111л-МФо 913b-GM 100 61-ИИиП

13 1\2 История Лек 16 ми 913C-GM 111-РФО 211л-БГо 211-ХМо 211-БЛо 1211-ЭКо 97 61-ИИиП
14 1\1 История Лек 15 ИЕН 211-ЭКо 311-С Ро 311л-Б Фо 311-ПСо 311-ФКо 93 61-ИИиП

Рис. 35. Диалоговое окно вкладки «Потоки»

Программой предусмотрено формирование потоков учебных групп в 

автоматическом и ручном режиме. При автоматическом формировании потоков
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задаются параметры во вкладке «Нагрузка»-«Дополнительные параметры 

расчета»-«Потоки и обновление»-«Объединять группы в потоки».

Кнопка «Менеджер потоков» позволяет корректировать списки учебных 

групп входящих в поток и создавать новый поток учебных групп (рис.36).
Менеджер потоков I-И  *

Список групп
ФорМЫ

обучения:
Факультета!:

Уровни
образовании

калавры
Магистры
Аспиранты

Курсы

? —■
Физика
Анатомии
Истории
Математика
Биоорганическая химия
Медицинская и биологическая Физика
Правоведение,зан
Правоведение конт
Культура русской речи
Медицинская биология
Физическая культура и спорт

Список потоков

По... 1; В.. . 1 Ча.,. 1 Фа... Ку.., Дисциплина Преподават.~ 

,  =  | . 0ср  | Ф  | Ф  | . »  | Ф

Список, групп 
потока:

Группа

□  2 ... 16 ИСТ 1/2 Философия шКозыр»* L J И
3 16 ИТ... ш Философия шКозырев ... 411-ПОо
4 16 иг.., 2/4 Философия шДударТ.Е. 411л-НДо
6 16 ИИиП V I Философия шДудар Т.Е. 811-ДЗо
3 16 ИИЯ V 2 Философия шКозырев ... [ 311-ФКо
9 16 ми 2/3 Философия шДудар Т.Е. 311л-БФо
10 16 ми 2/3 Философия Ьйюзев Н.Ф,

11 16 ИИЯ т История шДеревесни...

12 16 ист V i История шЗезегова

13 16 ИЕН V I История шЗезегова ...

14 16 ист V I История, зан шЗезегова ...

15 16 игн V i История, зан шЯковлева ...

16 16 ИКиИ 1/2 История, зан шЗезегова ...

17 16 ми V i История шЯк.овлева ... т

| О  Удалить поток целиком Удалить выбранную группу из потока

Группа ч... Ст-  ||(рул I ' M Кур<^Се,.. Дисциплина Кафедра

► 2D 1 ЛД (91... 369 VI Химия 66-М... -

913C-GM 2D 1 Л Д (91... 369 VI Химия 66-Мед,..

913a-GM 2Q 1 Л Д (91... 369 1/1 Химия бб-Мед,..

913с-ЛД 18 30 ЛД <91... 229 VI Химия 66-Мед...

913а-ЛД 10 20 Л Д (91... 229 VI Химия 66-Мед...

9136-ЛД 18 30 ЛД (91... 229 1/1 Химия бб-Мед,..

913-ПД 18 30 ЛД (91... VI Химия бб-Мед,..

Добавить группу(ы) в поток I ̂ !. Объединить выбранные группы в новый поток

Сведения о выбранной группе

ЛД (913-GM)-31 05.01-1-2Q20.plx т

Специальность 31 D5.01 "Лечебное дело’
(частично реализуется на иностранном языке)

Факультет: Студентов: 
Дисциплина: Химия ^

Распределение часов по курсам семестрам /  сессиям (заочников)

<У9С I1 2 
24

Курс 2 

4 5 6

Курс 3 

7 8 9 11 ' 12 13 14 15

Сведения о выделенной группе потока
Диапазон времени 

проведения:

Направление подготовки 38.Q3.D1 ’ Экономика’

Д «л#лл*4» Философия

Применить. | X  Отмена

Факультет: Студентов.
ИЭиФ 5

Курс 4 Суре 5

■

Рис. 36. Диалоговое окно «Менеджер потоков»

В верхнем левом углу диалогового окна «Менеджер потоков» 

расположены формы обучения, уровни образования, факультеты (институты), 

курсы, семестры (сессии), виды занятий и наименования дисциплин. Задав 

параметры выходит перечень дисциплин. Выбрав дисциплину, в таблице 

расположенной в верхнем правом углу окна, выходит перечень групп 

изучающих данную дисциплину. Далее, выбрав нужную группу можно добавить 

их в выбранный поток при помощи кноки «Добавить группу(ы) в поток» или 

создать новый поток из этих групп, при помощи кнопки «Объединить выбранные 

группы в новый поток». В нижнем левом углу диалогового окна расположен 

список потоков, при выборе которого выходит список групп. Кнопки «Удалить 

поток целиком» и «Удалить выбранную группу из потока» позволяют управлять 

списком потоков и групп в потоке, соответственно. В нижнем правом углу
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диалогового окна отображается дополнительная информация о выбранных 

группах, способствующая к принятию решения о формировании потоков.

Фомирование и корректирование потоков также можно производить при 

помощи кнопок «Создать поток» и «Удалить поток» во вкладке «Нагрузка». Для 

этого необходимо выделить строки таблицы для создания или удаления потока.

Вкладка «Штаты» позволяет производить расчеты профессорско- 

преподавательского состава Университета в зависимости от планового 

контингента обучающихся и планового расчета ставок научно-педагогических 

работников. Данная вкладка содержит следующие вкладки «Расчет штата», 

«Модернизированный расчет», «По фактической нагрузке».

На вкладке «Расчет штата» расположены кнопки «Расчитать штаты», 

«Редактор штатов» и «Штатные коэффициенты», а также поля для ввода 

параметров расчета «Рассчитанный по данным планов штат» (отображается 

рекомендуемый штат Университета, полученный исходя из соотношения 

студент-преподаватель). Нри нажатии на кнопку «Расчитать штаты» начинается 

процесс расчета трудоемкости по утвержденным учебным планам и институтам 

(кафедрам). После расчета трудоемкости по институтам (кафедрам) находится 

общая трудоемкость по Университету и рассчитывается процент от общей 

трудоемкости по каждому институту (кафедре).

Кнопка «Редактор штатов» производит ввод штатных единиц в одном 

диалоговом окне по всем институтам (кафедрам).

Вкладка «Модернизирований расчет» содержит объем информации 

количества штатных единиц по институтам (кафедрам).

Вкладка «По фактической нагрузке» отображает общее количество часов 

расчитанной нагрузки и ставки научно-педагогических работников по 

институтам (кафедрам).

Вкладка «Карты дисциплин» содержит развернутую информацию о 

дисциплинах, закрепленнных за институтом (кафедрой) (рис.37).
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f f  Формирование нагрузки на 2020-2021 учебный год, Имя сервера - UKQNSQLEXPRESS', имя базы - Деканат_тесг', — I О *
Нагрузка Правка Вид Команды Проверки Отчеты Настройки Помощь

а Выбрать роль | | Добавить П Сохранить ^Удалить ^О бн овить  . Вырезать Копировать IJ I Вставить | Q| Печать ^ Э кс п о р т  ■- Справка

Учебные планы J Учебные группы | Преподаватели | Нагрузка [Потоки | Штаты~| КартыДисциплин Справочники |______________________________________________________________________________________________________________
Команды Просмотр

| G  Построить карту дисциплин < Кг , 158-Институт гуманитарных наук v @  Показывать только актуальные дисциплины

Часов Виды контроля

r t f t u f n - r j  £vet f »---------------
1лим«»л1

г * ь « к

9

"  3  
*  3

3

0

1  

9

i
■5

10

т. f  -

* •  h \  У 
i  £ -  5 :  i

1  i l l  i  i 
3  s ^

J I ?  b
X  »  ? ft 2

!  I  1 f  i  
i  i  1 1  s  

I I I  f  *  
a  s  1 1 1

Семестр/Сессия 1 

Виды занятий
j  j

1 2  3 4 *

.  1 -и- 1 =  I "0=

5

О

6

■О

7 б 11 12 13 14 15,16 17 

1

18 19 20 21 22 23 24 25 Z6 27 26 29 30 31

1 1 1 1 1 1 1 1 i 1 i

32 33 34 3i

* 1...

РиСО(741-РСз)-42.03.,. и И с ^ 58-ИГН PR в международных отношениях 42.03.01 61.6,,,, 252 252 0 32 32 422 167 9 4 4

РиСО(741-РСо)-42,0,,. Инсти,,, 58-ИГН PR в международных отношениях 42.03.01 Б1.Б.... 252 252 0 104 104 112 44 36 8 7
1 ПО_С ГТРДМ(312-СГз,.. Инсти,,, 58-ИГН Академические и профессиональные ко.,, 44.04.01 61.0,,,, 72 72 0 12 12 112 156 4 1 4 8

99 +712-СКо_Социолог,,. Инсти,,, 58-ИГН Академические и профессиональные ком... 39.04.01 61.0,,,, 72 72 0 24 24 48 67 0 1 8 16

!■■■ Иск. и гум. науки {71.,, Инсти,,, 58-ИГН Академические и профессиональные ком... 50.04.01 61.В,,,, 72 72 0 12 12 112 156 4 1 4 8

Химия(222-ХМо) -04,0,.. Инсти,,, 58-ИГН Академические и профессиональные ком... 04.04.01 61.0,,,, 72 72 0 24 24 48 67 0 3
1 212-БХо (Бмол, и Хим.., Инсти,,, 58-ИГН Академические и профессиональные ком... 44.04.01 61.0,,,, 72 72 0 24 24 <8 67 0 1 8 16

112п-МФо{Мат. и Фи,,. Инсти,,, 58-ИГН Академические и профессиональные ком... 44.04.01 61.0,,,, 72 72 0 24 24 48 67 0 2

ПО_ЦСООз (112Л-Ц.,, Инсти,,, 58-ИГН Академические и профессиональные ком... 44.04.01 61.0,,,, 72 72 0 12 12 112 156 4 1 4 8

32,04.01_рбщЗдраБ,,. Меди,.. 58-ИГН Академические и профессиональные ком... 32.04.01 61.0,,,, 72 72 0 24 24 48 67 0 1 8 16

812-Ш1о_51,04.01_К.., Инсти,,, 58-ИГН Академические и профессиональные ком... 51.04.01 61.0,,,, 72 72 0 24 24 *8 67 0 1 8 16

ПО_УО(412-УОз)-44,,.. Инсти,,, 58-ИГН Академические и профессиональные ком... 44.04.01 61.0,,,, 72 72 0 12 12 112 156 4 1 4 8
>  - -  - - -

Рис.37. Вкладка «Карты дисциплин»

При помощи кнопки «Построить карту дисциплин» производится 

заполнение таблицы, в которой отражаются сведения на каком курсе и в каком 

семестре проводятся занятия по соответствующей дисциплине, виду занятий и 

формы контроля. С помощью выпадающего списка «Кафедра» можно выбрать 

все или конткретные институты (кафедры).

Вкладка «Справочники» имеет восемь вкладок: Общая информация, 

Филиалы, Представительства, Факультеты, Кафедры, Специальности, 

Дисциплины, Служебная информация (рис.38). Информацию во вкладках 

«Филиалы», «Представительства», «Факультеты», «Кафедры», 

«Специальности» можно добавлять, корректировать и удалять. Для добавления 

информации необходимо нажать кнопку «Добавить», расположенной на панели 

инструментов, после чего появится диалоговое окно, где обязательно 

необходимо заполнить поля «Название» и «Сокращение». Корректировка 

строки производится двойным щелчком мышки. После внесения изменений 

корректируемая строка становится жирным шрифтом. Для удаления 

информации необходимо выделить строку и нажать кнопку «Удалить».
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Нагрузка Правка Вид Команды Проверки Отчёты Настройки Помощь

£  Выбрать роль ф  Добавить ^Сохранить Удалить ^О бновить , ^  Вырезать . ^Копировать ^Вставить ^Печать | . ^Экспорт ■ Справка

Учебные планы | Учебные группы | Преподаватели | Нагрузка | Потоки | Штаты | Карты Дисциплин Справочники 1

Общая информации Филиалы Прежоввитепьства Факультеты КаФепры Специальности Дисциплины Служебная информация

Типы планов. Формы обучения: ровни образования Видьi .пециальнь
Эйд П№»М Гребипг Форма пбучомя Сокращспие гЪефявс VpO№*«j оЛра.,, Категории Префикс Вил с-ч*1**?г»у*ОЙ

* в пе » m • »

Зжммси ЗЖН Зм м им  Оорма ЗФ * НПО Ь»<эпаяри (ПО бак Рунпвоагтю прогр.-»*см< н

Маоеттьи... *tar. иБее. С***о vs txoe  ЭЮ в) НПО Магмгтэы т о наг Нигуоснэе рэбега --улйвадгтяо

АО ЦИГЫ А*П. сл о ё а ю о ьм ... ело СП» Випуосид* (мбвта -^ n r t -t.«pan.^«<f

КЮ егхшэофвее.. ело Выпуекнае рэ& га  4эмгу«*.таи**

ело КЮ (Ликм, г... т о Bi<P»o«s» (ибгя Тэедядатггь *с
Асгщмнтурв т о am Выгуеммдо [ибо* а нпеиы кэнксли

До*гтор»<т дм т о "воовиеи  Г^эедоодатеп м у*исо«и

CO(SUM) с о ~о<*»*ку«гм лрки»*1

Аеа«те*гтура . ЛСС Поооа«в1 Чле»** соиисгмм
Допог»««тмь... ДПО гвеэпаиеи д л /р с т »

АСЕИГЧМТУРв , ИТ) 1 Нягмсгфснав fli«n-cj>Tju«a - укпма
Допосштспь... ДПО Магмстеровв цивгертлшв *ецг»»*\

Рис. 38. Вкадка «Справочники»

Вкладка «Общая информация» содержит сведения об учредителе вуза, 

полное и сокращенное название вуза, фамилию, имя и отчество ректора.

Вкладка «Дисциплины» (рис. 29) формируется автоматически, на основе 

загруженных в систему учебных планов. На панели команд имеется четыре 

кнопки и выпадающий список с кафедрами (институтами). Кнопка «Проверка 

закрепления» позволяет производить анализ закрепления дисциплин за 

кафедрами (институтами) в учебных планах, на основе предыдущих лет. 

Программа обратит внимание пользователя на закрепление дисциплин за 

разными кафедрами, а также на новые дисциплины появившиеся в новом 

учебном году. Кнопка «Проверка орфографии» позволяет сопоставлять 

наименования дисциплин друг с другом. Кнопка «Приказ о закреплении» 

формирует сведения для приказа о закреплении дисциплин за кафедрами 

(институтами). Кнопка «Построить» отображает дисциплины по выбранной 

кафедре (интституту). Для отображения дисциплин по заданной кафедре 

(институту) необходимо выбрать из выпадающего списка кафедру (инситут) и 

нажать кнопку «Построить» на панели команд.
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Нагрузка Правка Вид Команды Проверки Отчеты Настройки Помощь

Д  Выбрать роль | О  Добавить [jgj Сохранить ('Удалить ^  Обновить ^'Вырезать Комииоьать ^ “ Вставить ^П ечать  /^.Экспорт ▼ » Справк

Учебные планы | Учебные группы | Преподаватели | Нагрузка | Потоки | Штаты | КартыДисциплин Справочники |_

Общая информация | Филиалы | Представительства | Факультеты | Кафедры | Специальности | Дисциплины | Служебная информация

| Проверка закрепления V  Проверка орфог даЧии | ^Приказ о закреплении | Построить |
И Г
161 -Институт истории и права

Лисциппины закрепленные я разными кэфезрами
v I 0  Показывать только актуальные дисциплины

План
Дисциплина, вид работы <o*o*>*e-e~rr ч*оов те нквсу

^Закупленная кафедра Идентифика...

1

¥ Q4
я  | Ж 1— —-1 Щ ЩЩ -

2 3

|п|]:

4 % б

--------------------------------------- b o _ _ J
» -

ПО_ИиО(3565)44,03.05-5-2020 О,plx Экономика’  в школе

1 ,

1 144 61-ИИиП Б1,В,ДБ.04.01

История (521-ИРо]И6.03.01-2-2020 O.plx Even t менеджмент 1 72 61-ИИиП Б1.В.ДВ. 02.02

1 История (531-ИРз)-46,03,01-3-2020 3,р1х Event менеджмент 1 72 61-ИИиП Б1.В.ДВ. 02.02

ПО_История (531п-ИРз)-44,03.01-3-202... Even t менеджмент 1 72 61-ИИиП Б1.В.ДВ.06.02

1 История{5510)46,03.01-5-2020 3,р!х Актуальные проблемы всеобщей истории 1 36 61-ИИиП В1.Б. 02,01

Исторн1Я_ОИ (522-ОИз)46.0-4.01-2-2020... Актуальные проблемы исторических исследований 1 144 61-ИИиП Б1.В.09

Рис.39. Вкладка «Дисциплины»

Вкладка «Служебная информация» (рис.40) содержит название и 

аббревиатуру основных сведений типов планов, форм обучения, уровней 

образования, специальных видов работ, видов занятий, форм контроля, 

должности и степени профессорско-преподавательского состава. Добавление и 

корректировка информации в данной вкладке недопустима.
Общая информация | Филиалы | Представительства | Факультеты | Кафедры | Специальности | Дисциплины * Служебная информация |

Формы изучения.________________ ________________ /ровни образования’
хгввеп. оба»,. <гте-ос*-о

Начальное об..

| Основное общ..

Виды спеииальньх работ: 
Вид специальной работы

Руководство научной программей^эгисгры

Выпускная работа-Руководство

| Выпускная работа-Рецензироваи

Выпускная работа-Консуюта*»

Выпускная работа-Председатель конмссш

Выпускная работа-Чгены комиссии 

Гоокзамен-Председатель комиссии

Гоеэкзамен-Лекции 

Гоокзамен-Члены комиссии 

Госэкзамен-Дежурства 

J Магистерская диссщкация-Руководство

Магистерская диссерта1* 1я-РеиБНЗцрованне 

| Магистерская диссертация-Консультации 

I Магистерская диссерте1аля-1 (редседлтень ■

| Магистергаан дйссертация-Члёны

Аудиторноег
—
“ 7“

Контрольная работа

деа предназначена д*»

Прелояаватель

Начальник вуза

I Заместитель .

I Начальник фа. .

1Заместитель .

I Заместитель .

Рис. 40. Вкладка «Служебная информация)
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5. Фомирование плана работы института (кафедры) и 

индивидуального плана работы преподавателя

Индивидуальный план работы преподавателя является основным 

документом, содержащий объем, виды и формы контакной работы на учебный 

год в соответствии с нормами времени.

Для корректного формирования идивидуального плана работы 

преподавателя, в части учебной (преподавательской) работы, необходимо 

распределить учебную нагрузку по институту (кафедре) на учебный год, 

описанную выше. При запуске программы появится окно авторизации с 

параметрами входа в систему. В появившемся окне необходимо выбрать роль 

пользователя «Заведующий кафедрой» либо «Преподаватель», а также институт 

(кафедру) и преподавателя из выпадающего списка (рис. 41).
Л  Авторизация _ *

АС "Нагрузка” 
v  1 . 2 . 1 . 7

Пользователь, сервер, база 

KuyatNA, UK04SQLEXF Деканат

Роль пользователя 

Администратор 

Декан

®  Заведующий каФе-доой 

Преподаватель 

С 1 Презентация

Учебный год Подключение к БД 
[ ♦ ]
DE]

Кафе ф а

Параметры подключения к базе данных

GO - Институт экономики и финансов
45 - Физико-математического и информационного образования 
4€ - Немецкого и Французского языков 
47 - Естественнонаучного образования 
4S - Начального и дошкольного образования 
43 - Общетекнических дисциплин и методики обучения технологии 
5 0 ­
51 - Культурологии и педагогической антропологии
52 - Начального образования
53 - Философии, социологии, политологии и права
54 - Колледж
55 - Институт индивидуальных образовательных программ 
55 - Институт точных наук и информационных технологий 
57 - Институт естественных наук
5£> - Институт гуманитарных наук
53 - Институт менеджмента и предпринимательства

- Институт-экономики и Финансов
61 - Институт истории и права
62 - Юридический институт
63 - Институт социальных технологий 
£4 - Институт иностранных языков
65 - Институт культуры и искусства
66 - Медицинский институт
67 - Институт педагогики и психологии 
6S - Реорганизована
63 - Терапии 
70 - Хирургии

1 - Неврологии, психиатрии и специальных клинических дисциплин
72 - Педиатрии
73 - Уголовного права и криминологии
[74-____________________________________________________ '

Рис. 41. Окно авторизации входа в систему в роли пользователя «Заведующий

кафедрой»

При входе в систему в роли «Заведующий кафедрой» выходит план работы 

кафедры на учебный год и учебная (преподавательская) работа профессорско-
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преподавательского состава института (кафедры), а в роли «Преподаватель» -  

учебная (преподавательская) работа преподавателя института (кафедры).

Главное меню окна «План работы кафедры» и окна «Индивидуальный 

план работы препдавателя» содержат следующие подменю:

-  нагрузка (включает следующие действия: возможность выбора другой 

роли пользователя; добавляет, сохраняет и удаляет выбранные строки в таблице; 

обновляет информацию если данные были изменены пользователем; печать 

плана кафедры и печать индивидуального плана преподавателя);

-  правка (содержит стандартные функции пользователя такие как 

вырезать, копировать, вставить, выделить все);

-  вид (отображает видимость панели главного меню, инструментов, 

команд, группировок и использования шаблонов для печати);

-  команды (позволяет пользователю добавлять и удалять ставки и вакансии 

преподавателей);

-  проверки (выполняет проверку учета фактической выполненной 

нагрузки по месяцам):

-  отчеты (формирует справку по кадровому обспечению основной 

профессиональной образовательной программы);

-  помощь (получение справки, а также информации о версии программы и 

разработчиках).

Панель инструментов также содержит действия для всех вкладок, 

рассмотренные в главном меню формирования нагрузки.

Основными вкладками формирования плана работы института (кафедры) 

на учебный год являются:

-  титул (содержит реквизиты согласования и утверждения плана работы 

кафедры на учебный год);

-  справка (представлены сведения о планируемых дисциплинах института 

(кафедры); общее количество учебной (преподавательской) работы в целом по 

институту (кафедре), а также по условиям привлечения преподавателей на 

учебный год);
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-  сводка (представлен список преподавателей работающих в институте 

(кафедре) с указанием общего количества часов на учебный год);

-  заседания кафедры (формирование плана заседаний института (кафедр) 

с указанием повести заседания, ответственного исполнителя и даты проведения 

заседания);

-  преподаватели (сведения о профессорско-преподавательском составе 

института (кафедры) на учебный год и условия привлечения);

-  учебная нагрузка (представлены сведения учебной (преподавательской) 

работы преподавателя, с указанием названия дисциплин и видов работ, курса или 

семестра, номера группы, количества студентов в группе, вида занятий, 

количества часов по видам занятий в соответствии с учебным планом, формы 

контроля, общее количество часов и преподавателя);

-  вторая половина (содержит сведения о научно-исследовательской, 

учебно-методической, организационно-методической и воспитательной работы 

преподавателей института (кафедры));

-  научно-методические семинары (формирование научно-методических 

семинаров, с указанием темы, даты проведения и исполнителя);

-  контроль (фиксируется выполнение плана работы преподавателей 

института (кафедры) по месяцам);

-  научно-исследовательская работа (формируются сведения о научно­

исследовательской работе с указанием темы научного исследования и 

планируемых сроков сдачи отчетов);

-  гранты (фиксируются сведения о грантах с указанием темы, 

руководителя, его исполнителя, объема финансирования гранта в рублях, сроки 

выполнения гранта);

-  научно-исследовательская работа студентов (указываются сведения о 

руководстве научно-исследовательской деятельности студентов с указанием 

темы и срока выполнения работ);
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-  повышение квалификации (фиксируются сведения о курсах повышения 

квалификации с указанием темы и сроков прохождения курсов повышения 

квалификации);

-  издания (указываются учебные, учебно-методические, научные и др. 

издания с указанием объема работ в печатных листах, тираж издания и сроки 

издания);

-  потоки (представлены данные о формируемых потоках группы по 

дисциплинам);

-  поручения (представлены сведения учебной (преподавательской) работы 

преподавателей по очной и заочной формам обучения, с указанием 

наименования дисциплины, вида занятий, группы, количества студентов и 

недель в семестре, форм промежуточной аттестации, курса, желаемой аудитории 

и количества часов по дисциплине);

-  карты дисциплин (содержит развернутую информацию о дисциплинах 

института (кафедры).

Вкладки идивидуального плана работы препадавателя включают все 

необходимые сведения, указанные в плане работы института (кафедры):

-  титульный лист;

-  личные данные и пожелания,

-  учебная (преподавательская) работа по семестрам;

-  сведения о научной, учебно-методической, организационно­

методической, воспитательной и другиз видов работ;

-  сведения о научно-исследовательской работе;

-  сведения о повышении квалификации.

Для настройки печати индивидуального плана работы преподавателя 

необходимо в меню «Вид» главного окна выбрать команду «Настроить 

видимость колонок» (рис.42).
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Индивидуальный план на 2020-2021 учебш
Нагрузка Правка 

^  Выбрать роль 

Часов по ставке: 1550

Титул Личные данные

о

■ё Г руппа

Вид Команды Помощь

п Меню Ctrl+M

1 Инструменты Ctrl i-Т

г Команды Ctrl + К

- Г руппировки Ctrl + G

Я, Настроить видимость колонок...

v ' Панель распределения часов преподавателя 

Агрегированный вид нагрузки

Использовать шаблоны для печати

nQ c НЕ

-1ИРиП1

Вырез

Н а >

Рис. 42. Функции меню «Вид»

1 з

В появившемся окне «Настройка видмости колонок таблицы» необходимо 

убрать «галочки» (рис.43):

-  для вкладки «Осень» и «Зима» напротив следующих ячеек: 6, 22, 23, 24, 

30-40;

-  для вкладки «Заочники» - 31, 32, 33, 34, 39, 40, 41, 42, 43.

-  для остальных вкладок -  3, 4, 5, 6.

Важно помнить, что видимость колонок настраиваться в каждой вкладке 

отдельно. После выбора настройки необходимых колонок таблицы нажать 

кнопку «Принять».
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& Настройка видимости колонок таблицы х

Номер колонки

1̂1 1 №■ строки А

0  2 Группа
0  3 Курс
0  4 Лекционный поток
0  5 Количество студентов
0  6 Факультет =
0  7 Дисциплина
0  В Вид занятий
0  Э Лекции
0  10 Практические
0  11 Лабораторные
0  12 Контроль
0  13 Контроль
0  14 Контроль
0  15 Курсовые
0  16 Специальные виды работ
0  17 Индивидуальная работа
0  1S Дипломники и магистры
0  19 ГАКи гак V

' Показать все колонки Принять . Отмена

Рис.43. Окно «Настройка видимости колонок таблицы»

Печать индивидуального плана работы преподавателя производится с 

помощью главного меню «Нагрузка» подменю «Печать индивидуального плана 

преподавателя». В окне «Выбор страниц индивидуального плана» необходимо 

выбрать соответствующие страницы для вывода на печать.
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